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A difusdo dos meios tecnoldgicos permitiu a sociedade
desvelar o valor das informacdes' e, em consequéncia,
o valor dos documentos? Toda e qualquer informagao,
independentemente de seu suporte, é constituida por
um documento. Além do carater probatodrio, os docu-
mentos apoiam e representam as atividades das insti-
tuicdes e, dessa forma, devem refletir corretamente
suas acdes e propiciar o registro de sua historia.

Para que possam cumprir essas finalidades, os docu-
mentos precisam ser confidveis, auténticos, acessiveis
e compreensiveis. Nesse sentido, a Gestao de Docu-
mentos atua para designar métodos de tratamento
dos documentos e das informacdes neles contidas, vi-
sando sua organizacdo, padronizacgao, classificagao,
seguranca e preservagao.

Além de garantir que sua informagéo esteja disponivel
onde e quando seja necessaria, a gestdo de documen-
tos assegura a elimina¢cdo de documentos que nao te-
nham valor permanente, permitindo, assim, a
simplificacdo do fluxo documental e a racionalizagdo
do uso de espaco (fisico e 16gico).

De acordo com o artigo 2° da Lei n® 8159/1991, é consi-
derado documento arquivistico o conjunto de docu-
mentos recebidos e/ou produzidos por qualquer pessoa,
fisica ou juridica, em decorréncia da execug¢éo de suas
atividades, independentemente de seu suporte, verbis:

Art. 22 - Consideram-se arquivos, para os
fins desta Lei, os conjuntos de documen-
tos produzidos e recebidos por 6rgaos
publicos, instituicdes de carater publico e
entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem
como por pessoa fisica, qualquer que seja
o suporte da informag¢do ou a natureza
dos documentos.

O artigo 72 e seu paragrafo Unico da lei dos arquivos
também definem o que sdo considerados arquivos pu-
blicos:

Art. 72 - Os arquivos publicos sdo os con-
juntos de documentos produzidos e rece-
bidos, no exercicio de suas atividades, por
6rgdos publicos de ambito federal, esta-
dual, do Distrito Federal e municipal, em
decorréncia de suas funcdes administra-
tivas, legislativas e judiciarias.

Paragrafo Unico - Sdo também publicos
os conjuntos de documentos produzidos
e recebidos por instituicbes de carater
publico, por entidades privadas encarre-
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gadas da gestdo de servicos publicos no
exercicio de suas atividades (Grifo nosso).

Podemos considerar que os cartdrios de Registro de
Imdveis sdo detentores de um acervo multissecular de
documentos publicos que, por conseguinte, € ampa-
rado pela Lei n® 8159/19913.

As serventias extrajudiciais recebem, transmitem, ar-
guivam e disponibilizam diariamente, no exercicio re-
gular de suas funcdes, informacdes a sociedade e
devem, portanto, seguir as diretrizes necessarias para
a protecdo e a conservacao de seus arquivos.

Essa conexao foi expressamente reconhecida pelo Pro-
vimento n® 50, de 28/9/2015, do Conselho Nacional de
Justica, baixado pela ministra Nancy Andrighi. Nesse ato
regulamentar, dispds-se acerca da conservacao de do-
cumentos nos cartoérios extrajudiciais. Além de abordar
os dispositivos legais ja referidos e relativos a prestacao
de servicos extrajudiciais e elucidar a responsabilidade
dos tabelides e registradores na guarda, ordem e con-
servacao de seus arquivos, seu texto normativo aludiu,
expressamente, em suas consideranda, aos artigos da
Lei n? 8159/1991 que tratam dos documentos publicos.*

O Provimento CNJ n? 50/2015 também alude & teoria das
trés idades ou ciclo de vida dos documentos®. Por esse
critério, os arquivos podem passar por sucessivas fases,
conforme a frequéncia de uso pelas entidades produto-
ras, além de estabelecer, ainda, o critério de destinacédo
a partir do valor dos documentos (primario ou secunda-
rio), sendo a eliminacdo ou a guarda permanente. E
nesse processo que a gestdo de documentos atua.

O conceito de gestao de documento, vamos encontrar
no art. 32 da Lei n? 8.159/1991:

Considera-se gestdo de documentos o con-
junto de procedimentos e operacdes técni-
cas referentes a producdo, tramitacao, uso,
avaliacdo e arquivamento em fase corrente
e intermediaria, visando a sua eliminacdo ou
o recolhimento para a guarda permanente.

Ciclo de vida dos documentos

De acordo com a lei dos arquivos, os documentos pas-
sam por trés idades, que constituem o ciclo de vida
dos documentos em um 6rgao ou instituicdo, a saber:

Fase corrente - Sdo considerados correntes os do-
cumentos em andamento ou aqueles frequente-
mente consultados. Em se tratando dos documentos
do Registro de Imodveis, podemos referir os dossiés

“Informacado é uma abstracdo informal, que representa algo significativo para alguém através de textos, imagens, sons ou animacéo [...] A in-
formacéao é objetiva-subjetiva, no sentido que é descrita de uma forma objetiva, mas seu significado € subjetivo, dependente do usuario”. Set-
zer, Valdemar W. Citado em “Sociedade da informagédo: avancos e retrocessos no acesso e no uso da informacdo”. Disponivel em

<http://goo.gl/Hy4aX4>. Acesso em: 12/2/16.

2 Segundo o Conarg, um documento constitui-se de uma “unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato”. Conargq.
Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica. Rio de Janeiro. 2005, p 73. Disponivel em: <http://g00.gl/jFkSou> Acesso em: 6/2/16.

Documento s.m. (sXV) 1 declaracdo escrita que se reconhece oficialmente como prova, condi¢do, habilitagéo, fato ou acontecimento. HOUAISS,
Dicionario da Lingua Portuguesa. 1° ed. Rio de Janeiro: Objetiva Ltda., 2009. 705 p.

3 V. art. 15 e ss. do Decreto Federal n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002.

4“CONSIDERANDO as normas dos arts. 72, § 22, 82, 92 e 10 da Lei n? 8159, de 8 de janeiro de 1991, especialmente a classificacdo dos documen-
tos em correntes, intermediarios e permanentes, e os critérios para sua guarda permanente ou eliminacao”.
5 Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica. Arquivo Nacional, Rio de Janeiro. 2005: p. 47 e 160. Disponivel em: <http:/goo.gl/d2AEJA>.

Acesso em 15/2/2016.
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de documentos que compdem os pedidos de regis-
tro/averbacdo ou as solicitacées de informacdes/cer-
tidées em tramite.

Também podem ser classificados como correntes os
documentos arquivados na serventia, porém muito
consultados como provas de representacdes, sinal pu-
blico etc. Todos os documentos nesta fase devem per-
manecer proximos aos executores das atividades, para
facilitar a rotina de trabalho, permitindo a consulta, o
acesso e a localizacdo das informacdes.

Também ha documentos ndo orgénicos, que s&o pro-
duzidos na fase corrente para controle dos processos,
podendo ser eliminados, apds o cumprimento de suas
finalidades.

Fase intermediaria - Ao cumprir sua finalidade principal
na fase corrente, os documentos sdo direcionados para
um arquivo com menor frequéncia de acesso, chamado
“intermediario”. Ali permanecem arquivados, aguar-
dando seus prazos de precaucdo e prescricado até sua
destinacéo final: eliminacdo ou guarda permanente.

Nas fases corrente e intermedidria os documentos que
acompanham as atividades sdo dotados de valor pri-
mario: “o valor atribuido ao documento em funcdo do
interesse que possa ter para a entidade produtora, le-
vando-se em conta a sua utilidade para fins adminis-
trativos, legais e fiscais” ©.

Destinacdo dos documentos

Eliminacdo - Apds cumprirem os prazos de precaucao
e prescricao, definidos em tabela de temporalidade,
por ndo possuirem valor secundario, os documentos
podem ser eliminados.

Guarda permanente - E destinada aos documentos
que perderam sua vigéncia administrativa, legal ou fis-
cal, porém, como sdo providos de valor secundario, ou
seja, tém “utilidade para fins diferentes daqueles para
0s quais foram originalmente produzidos”’ e, por essa
razdo, devem ser mantidos. Sdo documentos de valor
historico, probatério e/ou cientifico, como, por exem-
plo, as “provas judiciais e administrativas e pesquisas
académicas”.® Portanto, devem ser perenemente con-

2
Fase Corrente X
»
A

Documento possui valor fiscal, administrativo ou legal?

Ciclo de vida dos documentos
Registro de Iméveis

7
Entrada - documentos recebidos & produzidos nos cartérios O
Eliminar documento

Quadro 1

sim Fase intermediaria

servados. Nos cartérios de Registro de Imdveis, evi-
denciam-se como permanentes os Livros de Registros.
(Quadro 1).

Como esclarecido, a frequéncia de uso e a identifica-
¢ao do valor intrinseco dos documentos definem seu
tempo de permanéncia em cada fase (corrente e in-
termediaria), bem como sua destinacéo: eliminacdo ou
guarda permanente.

Essa avaliacdo deve ser realizada por cada serventia
extrajudicial, sendo necessario levar em consideracdo
as especificidades de titulos, documentos, papéis,
dados etc., em seus processos de trabalho.

Cada fase corresponde a uma maneira diferente de
conservar, tratar e organizar adequadamente os docu-
mentos, e todas sdo complementares. E necessario
considerar que a gestdo engloba, igualmente, os do-
cumentos produzidos no desempenho de atividades
das areas administrativas de apoio aos processos prin-
cipais, como recursos humanos, financeiro, tecnologia
da informacdo e administracéo.

Aproximando um pouco mais os conceitos para o ce-
nario das serventias extrajudiciais, vejamos, no Quadro
2 (pag. 161), uma tabela em que se estabelecem crité-
rios de identificacdo do ciclo de vida de documentos
publicos®, adaptados as rotinas do Registro de Imoéveis.

De imediato, podemos afirmar que o fluxo documental
do Registro de Imdveis conta com certas peculiarida-
des, gue o difere de outros arquivos.

Ha documentos que devem ser preservados perma-
nentemente, porém mantém-se nas fases corrente e
intermediaria. Os exemplos mais evidentes sdo os Li-
vros de Registros atuais (Livro 2 de Matricula e Livro 3
Auxiliar) e os livros anteriores a Lei n® 6.015/1973 que
continuam recebendo atos de averbacdes a margem
de seus registros (Transcricdes).

Permanecem, assim, conservados em seu valor prima-
rio (legal), diferentemente dos livros j& encerrados
(como os Livros de Protocolo 1 - anteriores a Lei
n2 6.015/1973 e as inscricdes de hipotecas peremptas)
que, por sua vez, sao dotados de valor secundario.

»

sim

Documento possui valor secundario: Histrico, probatério ou informativo?

ndo

O O

Eliminar documento Manter documento original arquivado permanentemente no cartério

% Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica. Arquivo Nacional, Rio de Janeiro. 2005: p. 171. Disponivel em: <http:/g00.gl/d2AEJA>. Acesso

em 15/2/2016.

’Diciondrio Brasileiro de Terminologia Arquivistica. Arquivo Nacional, Rio de Janeiro. 2005: p. 172. Disponivel em: <http:/goo.gl/d2AEJA>. Acesso

em 15/2/2016.

fe-Arq Brasil - Modelos de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos. CONARQ. Rio de Janeiro: 2011. p. 18.
9 Tabela elaborada com base na tabela de classificacdo de documentos publicos, publicada pela Associacdo dos Arquivistas de S&o Paulo, no
documento “Como Avaliar Documentos de Arquivo”. AAB/SP. Disponivel em <http://goo.gl/zTp7C4>. Acesso em 17/2/2016. Sao Paulo: 1998.

p. 13
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Critérios gerais adaptados para identificacdo do ciclo de vida dos documentos publicos dos Registros de Imdveis

Idade do
Documento

Valor

Duragao Média

Frequéncia de
Uso / Acesso

Local de

Arquivamento

Exemplos praticos de aplicagdo
no Registro de Imdveis

Documentos Sdo documentos
TariEolde em tramite na permanentes,
el serventia e/ou . : com valor
" vigéncia da . Préximo ao Livros de i
Imediato ou vigentes piow R i secundario, mas
CORRENTE 2 A prenotagao, prazo oficial e seus registros atuais -
Primario : : permanecem no
da certiddo ou . prepostos Matricula e Livro 3 .
cercade 5anos |~ Muito S ologoie
consultados (Lei n® 6.015/1973,
art. 26)
- Documentos
vigentes :
S o comprovante . | Prazo 10 anos
precaucionais de pagamento ('\clzsa,ieiu |Si(e)npsa:cl>o
médios e longos das custas e o 701') z Vélor
PR emolumentos ao A .
refgren(l:la Arquivo da Ihtaressado primario - Fiscal
" . Cerca de Ocasioll serventia - local
INTERMEDIARIA [ Primério B4 20 Bnes ~pouca frequéncia | seguro e com
de uso menor acesso
- acesso mediante Conialdanota Prazo 1ano
consulta ou de\‘/)olutiva (NSCGJ- Séo Paulo
requisicdo do assinada pelo ~Cap. XX, item
interessado ey 30.2) - Valor pri-
(certid@o ou madrio - Legal
informacgéo)
- documentos Livros anteriores a
que perderam Lei n® 6.015/1973, ST e
a vigéncla Arquivo que ndo s&o serdo arquivados
EFSRF%Q'I\ICTTE OU| secundario Definitiva - valor Permanente gl::iraveélsesd?uvro1 indefinidamente -
permanente ou Histérico e Protgcolo Lei n® 6.015/1973,
v e art. 26)
- acesso puiblico Livro 7, indicador
pessoal)
Quadro 2

A partir desse exemplo, constatamos a imperiosa ne-
cessidade de se identificar todos os tipos de docu-
mentos que integram o acervo documental dos
Registros de Imodveis para avaliacao e gerenciamento
adequados, especialmente para elaboracdo de uma ta-
bela de temporalidade, adaptada as peculiaridades
dessa especialidade.

Fases da gestdo de documentos

Um programa de gestdo de documentos compreende
todas as atividades inerentes as idades corrente e in-
termediaria. Sao elas:

Producéo - fase em que o documento é recebido ou
produzido. Nesta fase € importante racionalizar a pro-
ducgéo, evitando-se a geracdo de documentos desne-
cessarios. Critérios de gestdo da informacao devem ser
considerados, de acordo com o codigo de classifica-
cdo pré-estabelecido. Também é muito importante
contar com um sistema informatizado que registre a
entrada dos documentos e realize adequadamente sua
indexacao, principalmente porque os cartorios rece-
bem documentos tanto em papel, quanto digitais que
sdo geridos por processos hibridos.

Utilizagdo - trata-se do fluxo percorrido pelos docu-
mentos durante o desempenho das atividades. Esta
fase pode considerar varias acdes, como 0s registros
das tramitacdes, expedi¢cao, organizacao e arquiva-
mento dos documentos, nas fases corrente e interme-
didria. Nesta fase sdo aplicadas as normas de acesso
aos documentos e recuperacao de informacodes.

Avaliacdo e destinacdo - é realizada geralmente ao
final da fase intermediaria. Trata-se da avaliacdo do do-
cumento para decisao sobre sua destinacdo: elimina-
¢ao0 ou arquivamento permanente. Esta fase da gestao
é desempenhada com o apoio da Tabela de Tempora-
lidade e Destinacao.

Na guarda permanente, somente devem ser aplicados
critérios de seguranca e preservacao dos documentos.

A identificagcdo dos documentos recebidos e produ-
zidos no decorrer das atividades desempenhadas
pelos Registros de Imodveis é requisito primordial
para desempenhar, com sucesso, o gerenciamento
do ciclo de vida dos documentos. Para tanto, exis-
tem dois instrumentos imprescindiveis e norteado-
res da gestao documental: o Plano de Classificacao
de Documentos e a Tabela de Temporalidade e Des-
tinacao.

Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade e Destinacéao:
beneficios de sua aplicacado

para a gestao de documentos

dos Registros de Imdveis

O Plano de Classificacdo de Documentos é utilizado
para classificar todos os documentos recebidos e pro-
duzidos nas serventias extrajudiciais, a fim de agrupa-
los de acordo com as atividades desempenhadas e
organiza-los sob uma codificacdo numérica, conforme
modelo a seguir.
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REGISTRO DE IMOVEIS
1 REGISTRO E AVERBACAO
11 PRENOTACAO
1.1.1 Livro n2 1 - De Protocolo
11.2 APRESENTACAO DE TITULOS E
DOCUMENTOS
11.2.1 RECIBO PROTOCOLO
11.2.2 ENTREGA DE INSTRUMENTO PUBLICO
11.2.2.1 Escrituras Publicas - certiddes
e traslados para registro
11.2.2.2 Atos Auténticos de Paises
Estrangeiros (com forca de
instrumento publico)
1.1.2.2.3 Cartas de Sentenca / Formais
de Partilha / Certiddes e
Mandados extraidos de autos
de processos
11.2.2.4 Contratos ou Termos
Administrativos (d&mbito de
programas de regularizagcao
fundiaria e de programas
habitacionais de interesse
social)

O Plano de Classificacdo permite identificar a necessi-
dade de padronizar a denominacdo dos documentos
para facilitar a localiza¢cdo, o acesso, a atualizagao e o
arquivamento, independentemente de seu formato.

A partir do cddigo de classificacao, € possivel elaborar
a Tabela de Temporalidade e Destinacdo dos docu-
mentos que, de acordo com diretrizes legislativas e
normativas, registra os prazos de guarda dos docu-
mentos do acervo na fase corrente, a transferéncia ao
arquivo intermediario e sua destinacao final. A tabela
é uma ferramenta de apoio ao gerenciamento dos do-
cumentos e, por conter caracteristica dinamica, deve
ser atualizada periodicamente.

Nesse aspecto, o Provimento CNJ n2 50/2015 promo-
veu um grande avanco, pois autorizou os cartorios ex-
trajudiciais a adotarem uma tabela de temporalidade
de documentos. Podemos considera-lo como um
marco normativo, principalmente porque enraizou a
necessidade de aplicacdo da gestdao documental nas
serventias, identificando, com maior clareza, os docu-
mentos passiveis de eliminacdo e agueles cuja guarda
e conservacao devam ser permanentes, conforme se
determina nos artigos 24 e 26, da Lei n® 6015/1973°, e
os artigos 30, |, e 46, da Lei n? 8.935/1994". (Quadro3).

E relevante ressaltar que a tabela de temporalidade
publicada pelo referido provimento ndo foi precedida
de um Coddigo de Classificacdo de Documentos, tor-
nando a tarefa de sua elaboracdo uma 6tima oportu-
nidade de revisdo dos documentos e de seus critérios
de guarda especificados até o momento.

Prazo de guarda
(Unidade Competente - | Destinag&o final
fins probatdrios
SIGA-DOC (Adm.) Coédigo - :g =
ou (método Assunto Documento € 5|0 i % .% Observacéo
CNJ (Jud) duplex) < g |%lgs g g
S 5 |Slsg|lE]5
- £ |E|GE|5]| 2
0 =S o152
L @ als|o
w
N/A 3-2-1-4 Indicador real Permanente e X
N/A 3-2-1-5 Indicador pessoal Permanente aenn X
N/A 3-2-1-6 De estrangeiros de terras rurais Permanente s X
N/A 3-2-1-7 Indisponibilidade de bens Permanente ot X
N/A 3-2-1-8 Registro de Torrens Permanente e X
N/A 3-2-2 AVISO DE INDISPONIBILIDADE X
DE BENS
N/A 3-2-3 MEMORIAL DE INCORPORAGCAO Permanente X
N/A 3-2-4 MEMORIAL DE LOTEAMENTO Permanente oh X
N/A 3-2-5 DOCUMENTOS APRESENTADOS QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
PARA REGIS_TRO (TITULOS COM 5 A - carta de adjudicacao; formal de
PRENOTAGAO CANCELADA, e Z ool partilha; quitacdo de hipoteca/
NAO RETIRADOS PELO el averbaco; escrituras translativas de
REQUERENTE) PIEROEICA0 propriedade, de hipoteca e
requerimento de averbacéo.
N/A 3-2-5-1 DOCUMENTOS APRESENTADOS 1 woe | % x | x | => PRAZO DE GUARDA:
PARA REGISTRO (TITULOS ano - A eliminagéo so e permitida caso a
REGISTRADOS) documentacado seja microfilmada ou
digitalizada.
N/A 3-2-6 COMPROVANTE DE EMISSAO 5 e B
DE DECLARAGAO DE anos
OPERAGAO IMOBILIARIA (DOI)
N/A 3-3 REGISTRO DE DISTRIBUICAO /
DISTRIBUIDORES
Quadro 3 Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos publicada pelo Provimento CNJ n® 50/2015

OArt. 24 - “Os oficiais devem manter em seguranga, permanentemente, os livros e documentos e respondem pela sua ordem e conservacao”. Art.
26. “Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartdrio ali permanecerao indefinidamente”.

T “Art. 30. Sdo deveres dos notarios e dos oficiais de registro: | - manter em ordem os livros, papéis e documentos de sua serventia, guardando-
os em locais seguros”. “Art. 46. Os livros, fichas, documentos, papéis, microfilmes e sistemas de computag¢do deverdao permanecer sempre sob
a guarda e responsabilidade do titular de servico notarial ou de registro, que zelara por sua ordem, seguran¢a e conservagao”.
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O trabalho de elaboracdo do Cédigo de Classificagao
e, por conseguinte, da eventual revisao da Tabela de
Temporalidade dos Documentos dos cartorios extraju-
diciais foi tema recentemente abordado pelos oficiais,
prepostos e substitutos de cartdrios de Registro de
Imdveis do Estado de Sao Paulo, que participaram, em
novembro de 2015, do Seminario sobre Gestao Docu-
mental, promovido pela Academia Brasileira de Direito
Registral Imobilidrio (ABDRI) e pela Universidade do
Registro de Imodveis (UniRegistral).

O evento contou com apoio técnico e palestra de
Paola Rodrigues, mestre em Gestdao de Documentos e
Arquivos pela Universidade Federal do Estado do Rio
de Janeiro e arquivista do Arquivo Nacional.

A partir das conclusdes desse encontro, formou-se um
grupo de trabalho que vem desenvolvendo uma pro-
posta de Cddigo de Classificacdo de Documentos para
o Registro de Imodveis e de Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos, para dar subsidios a re-
gulamentacdo do tema.

Os resultados desse trabalho estdo em fase de revisao
e critica e serdo apresentados, brevemente, aos inte-
ressados para coleta de opinides.

Sigad - Requisitos integrados ao Sistema
de Registro Eletrénico

Classificados os documentos das serventias, € possi-
vel, ja, aplicar a tabela de temporalidade e destinag¢ao.

Com essas ferramentas serd possivel realizar a gestao
técnica e profissional dos documentos das unidades
de Registro de Imodveis.

Os processos dos cartérios de Registro de Imoveis
constituem, atualmente, dossiés hibridos, compostos
por documentos convencionais (papel), digitais (nato-
digitais, digitalizados, bancos de dados etc.). Reco-
menda-se um sistema informatizado que gerencie
esses documentos.

Existem diversas ferramentas no mercado para gestao
de conteudo corporativo (ECM) destinado a organiza-
cdo dos documentos digitais. Porém, segundo o Co-
narg, para garantir que os documentos arquivisticos
digitais'™? sejam confidveis e auténticos e permitir sua
preservacao, é preciso que os sistemas atendam aos
principios de gestdo arquivistica de documentos.

Nesse sentido, para os documentos de arquivos pu-
blicos é fundamental considerar algumas diretrizes
qgue devem ser atendidas pelos sistemas informatiza-
dos. Trata-se de um Sigad - Sistema Integrado de
Gestdo Arquivistica de Documentos que, segundo o
Conarg, € um “conjunto de procedimentos e opera-
coes técnicas, caracteristico do sistema de gestao ar-
quivistica de documentos, processado por
computador”.

O Sigad deve apoiar a gestao dos documentos a par-
tir do plano de classificacdo, mantendo a relacdo or-
ganica dos documentos, gerenciando os prazos de
guarda e destinacédo, realizando a captura, a indexa-
cdo, 0 armazenamento, a preservacao e a recuperacao
e zelando pela manutencao da autenticidade dos do-
cumentos.

Por aplicar-se em sistemas hibridos, o Sigad realiza
a integracao entre os documentos em papel e ele-
trénicos.

24 um documento digital que é tratado e gerenciado como um documento arquivistico, ou seja, incorporado ao sistema de arquivos. CONARQ.
e-Arq Brasil - Modelos de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gest&o Arquivistica de Documentos. CONARQ. Rio de Janeiro: 2011. p.

9

Be-Arq Brasil - Modelos de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos. CONARQ. Rio de Janeiro: 2011.p 10.
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Tendo em vista o carater publico atribuido aos ar-
quivos das serventias, ndo € possivel considerar a
implantacao de um Sistema de Registro Eletrénico
de Imodveis sem aplicar os requisitos exigidos pelo
Sigad.

No atual cenario da “sociedade da informacao”, as
progressivas transformacédes tecnoldgicas e comuni-
cativas vém impulsionando os individuos a reivindicar
maior celeridade e efetividade nos servicos, em todos
os ambitos.

As palavras do momento sdo: rapidez, seguranca e agi-
lidade. No acelerado desenvolvimento da tecnologia,
os registradores estdo diante de um grande desafio a

ser vencido: lidar com as expectativas dos usuarios de
seus servicos, sem comprometer a qualidade de seus
processos internos e a integridade das informacdes
depositadas em sua confianca.

Nesse sentido, ndo é possivel pensar em registro ele-
tronico de imodveis sem a preocupacdo com a confia-
bilidade, a autenticidade e a preservacdo dos
documentos eletrénicos e tradicionais.

Os suportes nos quais se apoiam as atividades de-
sempenhadas nas serventias extrajudiciais vém se mo-
dificando, paulatinamente. Nos dias que correm, no
fluxo documental encontramos documentos em papel
e sofisticados documentos eletrénicos.

“ O termo “sociedade da informagdo” surge a partir da revolugdo industrial e é constituido por nova organizagdo geopolitica. “A Sociedade da
Informacao assenta sobre o uso dptico das novas tecnologias da informagédo e da comunicagao, em respeito pelos principios democraticos, da
igualdade e da solidariedade, visando o refor¢co da economia e da prestagdo de servigcos publicos, e, ao final, a melhoria da qualidade de vida
de todos os cidadaos”. PAESANI, Minardi Liliana. O Direito na Sociedade da Informagado. Sdo Paulo. Atlas. 2007, p. 13, que cita MARQUES, Gar-

cia e MARTINS, Lourenco. Direito da informatica, p. 43.

Foto: Edinah Mary




Antes de se implementar projetos internos de digitaliza-
cdo do acervo em papel, pensando na integracdao dos
formatos, devemos nos preocupar com critérios mais
adequados para o tipo de formato e resolugdo mais ade-
quados, tendo em vista os altos custos relacionados com
a compra de equipamentos, hardwares e softwares, e
com os esforcos dispendidos com recursos humanos.

E recomendavel, pois, aplicar técnicas de gestdo ade-
quadas para os formatos originais. A racionaliza¢gao do
fluxo de documentos permite seu controle, confe-
rindo-lhe autenticidade, seguranca e confiabilidade.

A identificacdo de documentos que podem ser segu-

ramente eliminados promove a economia de espac¢o
em ambiente fisico ou de armazenamento eletrénico.

Conclusoes

E necessario que se dé um tratamento técnico e pro-
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fissional a gestdo documental dos cartorios de Regis-
tro de Imdveis, especialmente na fase em que ocorre o
fendmeno de substituicdo das media de suporte ma-
terial da informacao e convivem, no mesmo ambiente
de trabalho, documentos em suporte de papel e do-
cumentos eletrénicos, digitalizados ou nato-digitais.

Os oficiais registradores ja ndo podem deixar de con-
siderar as técnicas da gestao documental, nem as re-
feréncias legais e normativas que impdem uma gestao
profissionalizada do seu acervo.

Que todos nds possamos Nos voltar a preservacado do
acervo de nossas serventias com os mesmos zelo e
profissionalismo com que nossos antepassados, desde
a alta idade média, devotaram aos protocolos e docu-
mentos, dos quais, ainda hoje, temos excelentes re-
presentantes que atestam o valor da arte e da técnica
notarial e registral na preservacdo documental. @

///;,"

Formadores de Nacionalidade
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