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Conselho Nacional de Justica — Conselho Nacional de Arquivos

Comissdo Especial para gestio documental do Foro Extrajudicial

29.07.2011

Carlos A. S. Ditadi
CONARQ
Arquivo Nacional

Projeto: Recomendacdes técnicas para a Microfilmagem de documentos Cartorios de Registro

de Imdéveis da Amazonia Legal

Conteudo da norma

.

T,

A norma visa a implementacio do processo de
microfilmagem dos documentos textuais (gréaficos)
produzidos no exercicio das atividades dos Cartorios de
Registro de Imoveis da Amazonia Legal.

Estrutura da norma

A norma descreverd os procedimentos técnicos basicos e
minimos para a microfilmagem de documentos.

Procedimentos para Microfilmagem

O que microfilmar

Género

(Tipologias documentais)

textuais

Como microfilmar

* Controle da Informagéo

*  Preparo dos documentos

¢ Sinalética

* Requisitos técnicos para Microfilmagem: (fazer o
microfilme, tipos de filmes, processamento
[revela¢do] v. Decreto 1.799)

e Controle de qualidade

* Duplicagio

Manuseio e Acesso aos Microfilmes

¢ Manuseio
* Equipamentos para acesso
* Digitalizagdo para acesso (formatos digitais)

Armazenamento e Seguranca dos
microfilmes

*  Acondicionamento dos filmes
* Climatizagdo dos filmes

* (Copias de seguranga (numero, onde armazenar,
controles)
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Digitalizacdo de microfilmes para  [Requisitos técnicos do - LA

acesso il

* Resolu¢do optica do formato digital;

» Utilizagdo de OCR para pesquisa e acesso;

* Formatos Digitais (masters [TIF, PNG], formatos de
acesso [JPEG, PDF/A);

Arquivos Digitais (cuidados...). Ligar com as Normas de
Digitalizagdo e a de Preservac¢io Digital.

ANEXOS
Modelo de contrato de servigo de MODELO

microfilmagem de documentos

Legislacdo e Referencias *  Lei 8.159/91 (Lei de Arquivos)

*  Lein® 5433, de & de maio de1968 (Microfilme)

¢ Decreto 1.799 de 30 de janeiro de 1999 (Decreto
regulamentador da Lei 5.433)

¢ Resolugdon” 10 do CONARQ de 1999. (Sobre Sinalética)

®  Portaria MJ Ministério da Justi¢a Secretaria Nacional de Justica
Portaria n” 12, de § de Junho de 2009. Dispde sobre o registro e
fiscalizagdo do exercicio da atividade de microfilmagem de
documentos.

®  Manual do RLG para microfilmagem de arquivos. n. 53
(wwwargsp.org.br/cpba/pdf cadtec/53.pdf

(referencias técnicas em estudo)

http:Yhurstassociates. blogspot.com/2009/10/microfilm-digitization. html
http:rwww. loc. govwndnp/euideliness NEH MicrofilmSelectionNDNP pdf

Digitizing Microfilm and Optical Character Recognition (OCR)htip./’www.loc.govindnp/euidelines/digitizing. htm!

htip:/iwww worldeat. org/areviewer/ 1/OCC/2007/08/08/00000705 1 3/viewer/file2 118 himlEfaq

http://www.loc.gov/search/?q=Microfilming%20Specifications%20and%201Inspection%20Guidelines& fa=disitized:true




