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1 Introducao

Este documento apresenta o resultado do levantamento dos dados atualmente

manipulados no ambito do projeto SREI.

Este levantamento foi obtido a partir da analise dos dados constantes nos
documentos previstos na normalizagdo existente e na pratica operacional adotada

atualmente pelos cartérios de registro de imdveis.

Os dados aqui apresentados estdo organizados a partir de seus respectivos
documentos (livros, fichas, relatérios, etc), distinguindo-se aqueles que séo
pertinentes ao documento (equivalente a um cabecalho) daqueles pertinentes a

cada item ou registro do documento.
Os tipos de dados referenciados nesta modelagem (coluna "Tipo" dos quadros) sao:

e A = Alfanumérico;

e D =Data;

e N = Numérico;

e ? =tipo desconhecido ou nao identificado;

e - =indica um agrupamento de atributos, os quais encontram-se indentados

sob 0 mesmo.

A citacdo "(n ocorréncias)" na coluna de observac¢des dos quadros indica que o dado
pode estar presente uma ou Vvarias vezes no documento, ou seja, 0 mesmo repete-

se, com valores diferentes, quantas vezes forem necessarias para a consecucao de

seu objetivo.
Titulo Versao Classificacdo Pagina
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2 Livros

2.1 Livro de Recepcéo de Titulos

Os Livro de Recepcéo de Titulos é obrigatorio, instituido pela NSCGJ-TOMO I, Cap.
XX, Secéo I, item 6., destinado ao apontamento de todos os titulos apresentados ao
cartorio exclusivamente para exame e célculo, com suas respectivas situacdes. Este
deve ser encadernado no formato de livro e iniciado com um termo de abertura e
finalizado com um termo de encerramento. Ao final de cada dia, deve ser lavrado um
termo de encerramento diario. Vale ressaltar que mesmo que ndo haja titulos
recepcionados no dia, devera ser lavrado o termo de encerramento declarando tal

inexisténcia.

Nos quadros a seguir estdo apresentados os dados contidos neste livro (Quadro 1),
os dados referentes aos registros (linhas) do livro (Quadro 2) e os dados do

encerramento diario do mesmo (Quadro 3).

Quadro 1 — Dados referentes ao Livro de Recepcéo de Titulos.

Atributo Tipo |Observacoes

N° do livro A |sequéncia sempre continua, exclusiva para os
livros de recepcao de titulos

Termo de abertura --- |na primeira pagina do livro

Data da abertura

Qtde. de folhas previstas

>

Nome do delegado responsavel

Termo de encerramento --- |na ultima pégina do livro

Data do encerramento

Qtde. de folhas

Nome do delegado responsavel

N° de ordem inicial

Z|Z2|>»| 2|0

N° de ordem final

Titulo Versao Classificacdo Pagina
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Quadro 2 — Dados referentes aos registros (linhas) do Livro de Recepcéao de Titulos.

Atributo Tipo

Observacgoes

N° de ordem

N |sequéncia sempre continua, exclusiva para os
titulos recepcionados para exame e calculo

Data da apresentacéo

Nome do apresentante

Natureza do titulo

conforme NSCGJ-TOMO I, Cap. XX, item 25

Data da devolucao do titulo

da geracédo da nota de devolucdo

Data da entrega ao apresentante

da devolugéo efetiva

Condicao do titulo

> 0|0|>»|>»|0

apto ou inapto

Quadro 3 — Dados referentes ao encerramento diario do Livro de Recepcéo de

Titulos.
Atributo Tipo
Data D
Qtde. de titulos recepcionados N
N° de ordem inicial N
N° de ordem final N
Nome do delegado responsavel A

2.2 Livron®°1-Protocolo

O Livro n°® 1 — Protocolo € obrigat6rio, instituido pela Lei 6.015/73 e detalhado nas
NSCGJ-TOMO II, Cap. XX, Secéo Il, item 6.

Este livro destina-se ao apontamento de todos os titulos apresentados ao cartério

para prenotacdo, com suas respectivas situagbes. O mesmo deve ser encadernado

no formato de livro e deve ser iniciado com um termo de abertura e finalizado com

um termo de encerramento.. Ao final de cada dia, deve ser lavrado um termo de

encerramento diario. No Quadro 4 estdo apresentados os dados do livros, no
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Quadro 5, os dados de seus registros e no Quadro 6 os dados para encerramento

do mesmo. Em relacdo ao encerramento do livro, ainda que nao haja titulos

protocolados no dia, devera ser lavrado o termo de encerramento declarando tal

inexisténcia.
Quadro 4 — Dados referentes ao Livro n° 1 Protocolo.
Atributo Tipo |Observacoes
N° do livro A |sequéncia sempre continua, exclusiva para os

livros de protocolo

Termo de abertura

na primeira pagina do livro

Data da abertura

Qtde. de folhas previstas

Nome do delegado responsavel

Termo de encerramento

na ultima pégina do livro

Data do encerramento

Qtde. de folhas

Nome do delegado responsavel

N° de ordem inicial

N° de ordem final

Z| Zz2|>»| 2|0

Quadro 5 — Dados referentes aos registros (linhas) do Livro n°® 1 Protocolo.

Atributo

Tipo

Observacgoes

N° de ordem

N

sequéncia sempre continua, exclusiva para 0s
titulos protocolados (prenotacdes)

Data da apresentacéo D
Nome do apresentante
Natureza do titulo A |conforme NSCGJ-TOMO II, Cap. XX, item 25
Atos formalizados --- | (n ocorréncias)

Tipo do ato A |registro (R), averbacéo (AV), transcrigéo (T)

ou livro 3 (L3)
N° da sequéncia N |do ato dentro da matricula
Titulo Versao Classificacdo Pagina
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Atributo Tipo |Observacoes
N° do registro N |da matricula, transcri¢ao ou livro 3
Data D

Exigéncias --- | (n ocorréncias)
N° da sequiéncia N |da exigéncia dentro da prenotacao
Data da exigéncia D

DevolucBes com exigéncia --- | (n ocorréncias)
N° da sequiéncia N |da devolucao dentro da prenotacao
Data da devolucéo D

Reingressos do titulo --- | (n ocorréncias)
N° da sequiéncia N |do reingresso dentro da prenotagéo
Data do reingresso D

Quadro 6 — Dados referentes ao encerramento diario do Livro n° 1 Protocolo.

Atributo Tipo

Observacbes

Data

D

Qtde. de titulos protocolados

N° de ordem inicial

N° de ordem final

Nome do delegado responsavel

> 22| Z2

2.3 Livro n° 2 - Registro Geral

O Livro n° 2 Registro Geral € obrigatério, instituido pela Lei 6.015/73 e detalhado nas

NSCGJ-TOMO II, Cap. XX, Secéo Il, item 6, destinado as matriculas dos iméveis e

aos registros ou averbacbes dos atos previstos nas NSCGJ-TOMO I, Cap. XX,

Secdo |, item 1, exceto aqueles atribuidos ao Livro n° 3.

Apesar da possibilidade de ser encadernado no formato de livro, 0 modelo de fichas

(folhas soltas) é adotado na maioria absoluta dos casos.

Titulo

Verséo Classificacéo Pagina

SREI Parte 5 A3 - Detalhamento dos
documentos e dados

vli.1.r.3 Restrito 8/48




e (LT TEL

Laboratério de Sistemas Integrdveis Tecnoldgico

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

A ficha do Livro n°® 2 é composta por duas partes distintas: na primeira €

caracterizada a matricula, uma Unica vez na ficha, enquanto na segunda sao

efetuados os atos de registro e averbacdo, apontados sequencialmente em

guantidade ilimitada, sendo remetidos as novas fichas (numeradas) da mesma

matricula conforme a necessidade de espago no papel.

Os dados referentes ao a matricula e aos registros das mesmas encontram-se no

Quadro 7 e Quadro 8, respectivamente.

Quadro 7 — Dados referentes a matricula.

Atributo

Tipo

Observacbes

N° da matricula

N

sequéncia sempre continua para as

matriculas do cartério

Data da abertura

criacdo da matricula

Identificacdo do imoével

texto ndo estruturado contendo
essencialmente os elementos abaixo

Tipo

ex.: casa, apartamento, terreno, etc

Localizagéo

Tipo de logradouro

ex.: rua, avenida, rodovia, etc

Logradouro

NUmero

Tipo de unidade

ex.: apartamento, conjunto, sala, etc

N° da unidade

Complemento

Condominio

Edificio

Bloco

Loteamento

Lote

Quadra

Bairro

Cidade

|| > > > > > > Z> P>
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Atributo Tipo

Observacgbes

Medidas

(n ocorréncias)

Tipo de medida

ex.: area total, area privativa, fracao ideal, etc

Valor N |a medida em si
Unidade ex.: metro, m2, alqueire, %, etc
Complemento A

Confrontacdes --- | (n ocorréncias)
Tipo de confrontacéo A |ex.: frente, fundos, divisa, etc
Confrontante A |imével ou elemento com que confronta
Tipo de medida A |ex.: distAncia, comprimento, azimute, etc
Valor N |a medida em si
Unidade A |ex.: metro, grau, etc
Complemento A

Anexos --- | (n ocorréncias) elementos adicionais que

compdem o imével

Tipo de anexo A |ex.: vaga de garagem, depdsito, edicula, etc
Descricao A
Tipo de medida A |ex.: &rea total, &rea privativa, etc
Valor N |a medida em si
Unidade A |ex.: metro, m?, etc
Complemento A

Memorial descritivo do imével rural | A |se imével rural
Nome do profissional A |que elaborou o memorial
ART ? |Anotagdo de Responsabilidade Técnica
Coordenadas dos vértices dos ? |georreferenciadas ao sistema geodésico
limites brasileiro

Complemento A |da identificagdo do imovel

N° do contribuinte A |(n ocorréncias) numeros de cadastro

municipal (IPTU) ou CCIR

Titulo
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Atributo Tipo |Observacgoes
Proprietario --- | (n ocorréncias) texto n&o estruturado
contendo essencialmente os elementos
abaixo
Nome A
Indicador de cbnjuge A |indica se se trata de cOnjuge da parte anterior
Documentos --- | (n ocorréncias)
Tipo de documento A |ex.: RG, CPF, CNPJ, certiddo de nascimento,
certiddo de casamento, etc
N° do documento A
Complemento A
Endereco
Tipo de logradouro A |ex.: rua, avenida, rodovia, etc
Logradouro A
Numero N
Tipo de unidade A |ex.: apartamento, conjunto, sala, etc
N° da unidade A
Complemento A
Bairro A
Cidade A
Estado (UF) A
Profissdo A
Nacionalidade A
Estado civil A
Regime de bens do casamento A |ex.: comunhdo total, comunh&o parcial, etc
Fracao ideal (%) N
Titulo aquisitivo (registro anterior) --- |(n ocorréncias) origem da matricula
Tipo do livro A |matricula ou transcrigao
Tipo do ato A |registro (R) ou transcrigdo (T)
N° da sequéncia N |do ato dentro da matricula
Titulo Versao Classificacdo Pagina
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Atributo Tipo |Observacoes
N° do registro N |da matricula ou transcrigdo
Complemento A

Nome do delegado responsavel A

Quadro 8 — Dados referentes aos registros da matricula.

Atributo Tipo |Observacoes

Tipo do ato A |registro (R) ou averbacédo (AV)
N° da sequéncia N |do ato dentro da matricula
Data D

N° da prenotacgéo N

Data da prenotagéo D

Descri¢do do ato --- |texto ndo estruturado contendo
essencialmente os elementos abaixo

Espécie do ato A |ex.: venda e compra, incorporagao, hipoteca,
Onus, cancelamento de hipoteca, etc
Partes --- |(n ocorréncias)
Tipo da parte --- |ex.: transmitente, adquirente, credor, devedor,

anuente, etc

Nome A
Indicador de cbnjuge A |indica se se trata de cOnjuge da parte anterior
Documentos --- |(n ocorréncias)

Tipo de documento A |ex.: RG, CPF, CNPJ, certiddo de nascimento,

certiddo de casamento, etc

N° do documento A

Complemento A
Endereco

Tipo de logradouro A |ex.: rua, avenida, rodovia, etc

Logradouro A

Numero N

Tipo de unidade A |ex.: apartamento, conjunto, sala, etc

Titulo Versao Classificacdo Pagina
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Atributo Tipo

Observacgbes

N° da unidade

>

Complemento

Bairro

Cidade

Estado (UF)

Profissao

Nacionalidade

Estado civil

Regime de bens do casamento

ex.: comunhao total, comunh&o parcial, etc

Titulo da transmissdo ou do 6nus

Forma do titulo

Procedéncia do titulo

Caracterizagdo do titulo

Data do titulo

Valor do contrato, coisa ou divida

Prazo da divida

CondigGes e especificacdo da
divida

|| 20> | > | > | > > > > > > > > >

Dados da anticrese

somente para registro de anticrese

Prazo

Epoca do pagamento

Forma de administracao

Dados do contrato de locagéo

somente para registro de contrato de locagéo

Valor

Renda

Prazo

Tempo

Lugar do pagamento

Pena convencional

b - I - R s
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Atributo Tipo |Observacoes

N° do microfilme N |onde esta reproduzido o ato

Nome do escrevente A

Nome do delegado responsavel A

2.4 Livro n° 3 - Registro Auxiliar

O Livro n° 3 — Registro Auxiliar é obrigatério, instituido pela Lei 6.015/73 e detalhado

nas NSCGJ-TOMO II, Cap. XX, Secdo I, item 6. Este livro destina-se ao registro dos

atos que, sendo atribuidos ao Registro de Imdveis por disposicao legal, ndo dizem

respeito diretamente a imovel matriculado (NSCGJ-TOMO II, Cap. XX, Secéo I, itens

1 e 70). Exemplos destes atos sd@o: emissdo de debéntures, cédulas de crédito,

convencgdes de condominio e pactos antenupciais.

Apesar da possibilidade de ser encadernado no formato de livro, 0 modelo de fichas

(folhas soltas) é adotado na maioria absoluta dos casos. Os dados referentes aos

registros de suas fichas estdo no Quadro 9.

Quadro 9 — Dados referentes aos registros (fichas) do Registro Auxiliar.

Atributo

Tipo

Observacgoes

N° do registro

sequéncia sempre continua para o0s registros
auxiliares (livro n° 3) do cartério

Data da abertura D |criacdo do registro
Descricédo do ato --- | (n ocorréncias) texto ndo estruturado
contendo essencialmente os elementos
abaixo
N° da prenotacao N
Data da prenotagéo D
Tipo do ato A |registro (R) ou averbacao (AV)
N° da sequéncia N |do ato dentro do registro (usado
especialmente para as averbacoes)
Data D
Espécie ex.: cédula de crédito, convencgéo de

condominio, pacto antenupcial, etc.
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Atributo Tipo |Observacoes
Titulo de referéncia A
Termos A |qualificagdo do ato
Partes --- | (n ocorréncias)
Tipo da parte --- | ex.: pactuante, credor, avalista, etc
Nome A
Indicador de cbnjuge A |indica se se trata de cOnjuge da parte anterior
Documentos --- | (n ocorréncias)
Tipo de documento A |ex.: RG, CPF, CNPJ, certiddo de nascimento,
certiddo de casamento, etc
N° do documento A
Complemento A
Endereco
Tipo de logradouro A |ex.: rua, avenida, rodovia, etc
Logradouro A
Numero N
Tipo de unidade A |ex.: apartamento, conjunto, sala, etc
N° da unidade A
Complemento A
Bairro A
Cidade A
Estado (UF) A
Profisséo A
Nacionalidade A
Estado civil A
Regime de bens do casamento A |ex.: comunhao total, comunhéao parcial, etc
Referéncias aos demais livros --- | (n ocorréncias)
Tipo do livro A |matricula ou transcrigao
Tipo do ato registro (R), averbacéo (AV) ou transcricéo (T)
N° da sequéncia N |do ato dentro da matricula
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Atributo Tipo |Observacoes

N° do registro N |da matricula ou transcri¢cdo

Dados do pacto antenupcial

se pacto antenupcial

Regime de bens A |qual sera o regime adotado
Data do casamento D
Registro do casamento
Cartorio A
N° do livro A
N° da folha A
N° do assento (termo) N
Dados da cédula --- | se operacdo com cédula (de crédito rural,
comercial, etc)
Tipo de cédula A
Valor N
Caracteristicas A |data de resgate, juros, etc.
N° do microfilme N |onde esta reproduzido o ato
Nome do escrevente A
Nome do delegado responsavel A

2.5 Livron®4 - Indicador Real

O Livro n° 4 — Indicador Real é obrigatorio, instituido pela Lei 6.015/73 e detalhado
nas NSCGJ-TOMO IlI, Cap. XX, Secédo Il, item 6, constituido de repositério das

indicac6es de todos os imdveis que figuram nos Livros n° 2 e 3, contendo sua

identificacdo e o numero da matricula ou transcricao.

O Indicador Real pode ser lavrado em formato de livro ou de fichas soltas, conforme

a pratica de cada cartério. Seus dados encontram-se nos Quadro 10 e Quadro 11, a

sequir.

Quadro 10 — Dados referentes ao livro (Qquando neste formato) do Indicador Real.

Atributo Tipo |Observacgoes
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Atributo Tipo |Observacoes
N° do livro A |sequéncia sempre continua, exclusiva para os
livros n° 4
Termo de abertura --- |na primeira pagina do livro
Data da abertura D

Qtde. de folhas previstas

Nome do delegado responsavel

Termo de encerramento --- |na ultima pégina do livro

Data do encerramento

Qtde. de folhas

Nome do delegado responsavel

Endereco ou identificag&o inicial

>|>»|>»| 2|0

Endereco ou identificag&o final

Quadro 11 — Dados referentes aos registros (fichas ou linhas do livro) do Indicador

Real.
Atributo Tipo |Observacgoes
N° de ordem N |se utilizado livro
Identificac&o do imovel A |endereco ou descricao
Referéncias aos demais livros --- |(n ocorréncias)
Tipo do livro A |matricula ou transcri¢éo
Tipo do ato A [registro (R), averbacao (AV), transcri¢do (T)

ou livro 3 (L3)

N° da sequéncia N |do ato dentro da matricula
N° do registro N |da matricula, transcrigéo ou livro 3
Anotacles A
N° do contribuinte A |(n ocorréncias) numeros de cadastro
municipal (IPTU) ou CCIR
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2.6 Livron®5-Indicador Pessoal

O Livro n® 5 — Indicador Pessoal € obrigatorio, instituido pela Lei 6.015/73 e
detalhado nas NSCGJ-TOMO II, Cap. XX, Secéo Il, item 6, formado por um

repositorio dos nomes de todas as pessoas que, individual ou coletivamente, ativa

ou passivamente, direta ou indiretamente, inclusive os conjuges, figuram nos demais

livros, referenciando os respectivos numeros de ordem.

O Indicador Pessoal também pode ser lavrado em formato de livro ou de fichas

soltas, conforme a pratica de cada cartorio. Seus dados encontram-se nos Quadro

12 e Quadro 13.

Quadro 12 — Dados referentes ao Livro (quando neste formato) Indicador Pessoal.

Atributo

Tipo

Observacgoes

N° do livro

sequéncia sempre continua, exclusiva para 0s
livros n® 5

Termo de abertura

na primeira pagina do livro

Data da abertura

Qtde. de folhas previstas

Nome do delegado responsavel

Termo de encerramento

na ultima péagina do livro

Data do encerramento

Qtde. de folhas

Nome do delegado responsavel

Nome inicial

Nome final

>|>»|>»| 2|0

Quadro 13 — Dados referentes aos registros (fichas ou linhas do livro) do Indicador

Pessoal.
Atributo Tipo |Observacoes
N° de ordem N |se utilizado livro
Nome A
RG A
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Atributo Tipo |Observacoes
CPF N
CNPJ N |se pessoa juridica

Referéncias aos demais livros

(n ocorréncias)

Tipo do livro A |matricula ou transcrigdo

Tipo do ato A |registro (R), averbagéo (AV), transcricdo (T)
ou livro 3 (L3)

N° da sequéncia do ato dentro da matricula

N° do registro N |da matricula, transcricdo ou livro 3

Anotacoes

2.7 Livro de Transcricoes

O Livro de transcrigdes € o antigo Livro 03 —Livro de Transcricdo das Transmissoes,

o qual foi sucedido pelo Livro n° 2 - Registro Geral na Lei 6015/1973.

Até 31 de dezembro de 1975, este livro destinou-se a transcricdo como forma de

transmissao da propriedade imovel. Os atos (transcricdes) eram lancados em ordem

cronoldgica em um grande livro. A partir de 01 de janeiro de 1976, de acordo com a

Lei 6015/1973, passou-se ao registro através de matriculas, ndo sendo mais

permitidos novos registros no livro de transcricbes. Este, porém, continuou (e

continua) a receber as averbacdes dos atos nele registrados, com as devidas

remissGes as matriculas quando aplicaveis. Seus dados encontram-se nos Quadro

14 e Quadro 15.

Quadro 14 — Dados referentes ao Livro de Transcrigdes.

Atributo Tipo

Observacbes

Ne° do livro

Termo de abertura

na primeira pagina do livro

Data da abertura D
N° da folha inicial N
N° da folha final N
Nome do delegado responsével A
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Atributo Tipo |Observacoes

Termo de encerramento --- |na ultima pégina do livro

Data do encerramento

Qtde. de folhas

N° da folha inicial

N° da folha final

> 22|20

Nome do delegado responsavel

Quadro 15 — Dados referentes aos registros do Livro de Transcrigdes.

Atributo Tipo |Observacoes
N° de ordem N
Data D |escrita por extenso
Circunscrigdo ou bairro A
Endereco do imével A
Caracteristicas e confrontacdes A |texto descritivo do imovel
Adquirente --- |texto ndo estruturado contendo os elementos
abaixo
Nome A
Domicilio A |somente municipio e/ou bairro
Profissdo A
Transmitente --- |texto ndo estruturado contendo os elementos
abaixo
Nome A
Domicilio A |somente municipio e/ou bairro
Profissao A
Titulo A |natureza
Dados do titulo --- |texto ndo estruturado contendo os elementos
abaixo
Forma A |ex.: escritura
Tabelido A | que expediu o titulo
Data D
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Atributo Tipo |Observacoes

Valor do contrato N

Condi¢Ges do contrato A

Averbacdes A |texto contendo todas as averbacdes aplicaveis
ao registro

2.8 Livro de Registro de Aquisicao de

Estrangeiros

Iméveis Rurais por

O Livro de Registro de Aquisicdo de Imaoveis por Estrangeiros é obrigatorio, instituido
pela NSCGJ-TOMO II, Cap. XX, Secdo I, item 6, com base na Lei N° 5.709/71. O

mesmo destina-se ao registro das aquisicdbes de terras ruraisS por pessoas

estrangeiras, fisicas e juridicas, em carater complementar ao registro no Livro n°® 2

Apesar da possibilidade de ser encadernado no formato de livro, o modelo de fichas

(folhas soltas) € adotado na maioria absoluta dos casos. No Quadro 16 estdo

apresentados os dados referentes as suas fichas.

Quadro 16 — Dados referentes aos registros (fichas) do livro de estrangeiros.

Atributo Tipo

Observacgbes

N° do registro N

sequéncia sempre continua para 0s registros
de aquisicdo de imdveis rurais por

estrangeiros do cartério

Data da abertura D

criacdo do registro

Descri¢ao do ato

texto ndo estruturado contendo
essencialmente os elementos abaixo

Tipo do ato A |registro ou averbacdo

N° da sequiéncia N |do ato dentro do registro (usado
especialmente para as averbacoes)

Titulos de referéncia A

Termos A |qualificacdo do ato

Autorizacdo do INCRA A |emregra, o texto da portaria que autorizou

Data da autorizacdo do INCRA D

Partes --- | (n ocorréncias)
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Atributo Tipo

Observacgbes

Tipo da parte

ex.: adquirente, transmitente, etc

Nome A
Indicador de cbnjuge A |indica se se trata de cOnjuge da parte anterior
Documentos --- |(n ocorréncias)
Tipo de documento A |ex.: RG, CPF, CNPJ, certiddo de nascimento,
certiddo de casamento, etc
N° do documento A
Complemento A
Endereco
Tipo de logradouro A |ex.: rua, avenida, rodovia, etc
Logradouro A
Numero N
Tipo de unidade A |ex.: apartamento, conjunto, sala, etc
N° da unidade A
Complemento A
Bairro A
Cidade A
Estado (UF) A
Profisséo A
Nacionalidade A
Estado civil A
Regime de bens do casamento A |ex.: comunhao total, comunhéao parcial, etc
Referéncias aos demais livros --- | (n ocorréncias) especialmente ao livro n° 2
Tipo do livro A |matricula ou transcrigao
Tipo do ato A [registro (R), averbacao (AV) ou transcricdo (T)
N° da sequiéncia N |do ato dentro da matricula
N° do registro N |da matricula ou transcri¢do

Identificacdo do imével

texto ndo estruturado contendo
essencialmente os elementos abaixo
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Atributo Tipo |Observacoes
Tipo A |ex.:terreno, fazenda, gleba de terras, etc
Localizagéo
Tipo de logradouro A |ex.: rua, avenida, rodovia, etc
Logradouro A
NUmero N
Complemento A
Bairro A
Cidade A
Medidas --- | (n ocorréncias)
Tipo de medida ex.. area
Valor N |a medida em si
Unidade A |ex.: m?, alqueire, hectare, etc
Complemento A
Confrontactes --- |(n ocorréncias)
Tipo de confrontagdo A |ex.: frente, fundos, divisa, etc
Confrontante A |imédvel ou elemento com que confronta
Tipo de medida A |ex.: distancia, comprimento, azimute, etc
Valor N |a medida em si
Unidade A |ex.: metro, grau, etc
Complemento A
Complemento A |daidentificac@o do imével
N° do cadastro INCRA A |CCIR
N° do microfilme N |onde esta reproduzido o ato
Nome do escrevente A
Nome do delegado responsavel A

2.9 Livro de Registro das Indisponibilidades

O Livro de Registro das Indisponibilidades (LRI), instituido pela NSCGJ-TOMO I,

Cap. XX, Secdao Il, item 6 € obrigatério somente no estado de Sdo Paulo, o qual
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destina-se ao

registro dos oficios da Corregedoria Geral da Justica, dos

interventores e liquidantes de instituicdes financeiras em interven¢ao ou liquidagao

extrajudicial, e de outras ordens judiciais comunicando a indisponibilidade dos bens.

Apesar da possibilidade do mesmo encadernado no formato de livro, 0 modelo de

fichas (folhas soltas) é adotado na maioria absoluta dos casos. Seus dados

encontram-se no Quadro 17.

Quadro 17 — Dados referentes aos registros (fichas) do Livro de Registro das
Indisponibilidades.

Atributo Tipo |Observacoes
N° do registro N |sequéncia sempre continua para os registros
de indisponibilidade do cartério
Data da abertura D |criacéo do registro
Descri¢do do ato --- | (n ocorréncias) texto ndo estruturado
contendo essencialmente os elementos
abaixo
N° da prenotacao N
Data da prenotacgéo D
Tipo do ato A |registro ou averbacao
N° da seqiiéncia N |do ato dentro do registro (especialmente para
as averbacdes)
Oficio de origem A
Termos A |qualificacdo do ato
Partes --- | (n ocorréncias) cujos bens estéo
indisponibilizados
Nome A
Documentos --- | (n ocorréncias)
Tipo de documento A |ex.: RG, CPF, CNPJ, certiddo de nascimento,
certiddo de casamento, etc
N° do documento A
Complemento A
Referéncias aos demais livros --- | (n ocorréncias)
Tipo do livro A | Matricula ou transcrigao
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Atributo Tipo |Observacoes

Tipo do ato A |registro (R), averbagéo (AV) ou transcri¢do (T)

N° da sequéncia do ato dentro da matricula

N° do registro da matricula ou transcricao

N° do microfilme onde esté reproduzido o ato

Nome do escrevente

> > 2|22

Nome do delegado responsavel

2.10 Livro de Registro Diario da Receita e da Despesa

O Livro de Registro Didrio da Receita e da Despesa é obrigatorio, instituido pela
NSCGJ-TOMO II, Cap. Xlll, Secéo lll, item 38., destinado ao lancamento dos
emolumentos percebidos como receita do delegado do servi¢co de registro pelos atos
praticados, de acordo com o Regimento de Custas e Emolumentos, ndo devendo ser
incluidas custas devidas ao Estado e contribuicbes a Carteira das Serventias N&ao
Oficializadas, bem como outras quantias recebidas em depdsito para a pratica futura

de atos.

Este livro deve ser iniciado com um termo de abertura e finalizado com um termo de
encerramento. Ao final de cada dia, deve ser lavrado um termo de encerramento
diario. Assim como os outros livros, ainda que ndo haja langamentos no dia, devera
ser lavrado o termo de encerramento declarando tal inexisténcia.O dados referentes
ao livro, registros e termo de enceramento estdo apresentado nos Quadro 18,

Quadro 19 e Quadro 20, a seguir.

Quadro 18 — Dados referentes ao Livro de Registro Diario da Receita e da Despesa.

Atributo Tipo |Observacgoes

N° do livro A |sequéncia sempre continua, exclusiva para os
livros de receita e despesa

Termo de abertura --- | na primeira pagina do livro

Data da abertura

Qtde. de folhas previstas

Nome do delegado responsavel
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Atributo Tipo |Observacoes

Termo de encerramento --- |na ultima pégina do livro

Data do encerramento

Qtde. de folhas

Nome do delegado responsével

Quadro 19 — Dados referentes aos registros (linhas) do Livro de Registro Diario da
Receita e da Despesa.

Atributo Tipo |Observacoes

Data D

Historico da receita ou despesa A

N° do protocolo N [(n ocorréncias) somente para as receitas
Tipo A |receita ou despesa

Valor N

Quadro 20 — Dados referentes ao encerramento diario do Livro de Registro Diario da
Receita e da Despesa.

Atributo Tipo |Observacoes

Data D

Valor total das receitas

Valor total das despesas

Saldo do dia

> 22| Z2

Nome do delegado responsavel

2.11 Livro de Depdésitos Prévios

O Livro de Deposito Prévios, instituido pela NSCGJ-TOMO II, Cap. Xlll, Secéo llI,
item 49.1.1, destina-se ao lancamento e controle dos valores recebidos a titulo de
depdsito prévio, até que 0s mesmos sejam convertidos em pagamento dos
emolumentos ou devolvidos, conforme o caso. Os dados referentes ao livro e seus

registros estdo nos Quadro 21 e
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Quadro 22.

Quadro 21 — Dados referentes ao Livro de Depdsitos Prévios.

Atributo

Tipo

Observacges

Ne° do livro

A

sequéncia sempre continua, exclusiva para o0s

livros de depdsitos prévios

Termo de abertura

na primeira pagina do livro

Data da abertura

Qtde. de folhas previstas

Nome do delegado responsavel

Termo de encerramento

na ultima pégina do livro

Data do encerramento

Qtde. de folhas

Nome do delegado responsavel

Quadro 22 — Dados referentes aos registros (linhas) do Livro de Depésitos Prévios.

Atributo Tipo |Observacoes
Data D
N° do protocolo N
Nome do depositante A
Valor N
Data da conversdo em registro D
Data da devolucéo ao depositante D

2.12 Livro de Visitas e Correi¢cdes

O Livro de Visitas e Correi¢cdes é obrigatorio, instituido pela NSCGJ-TOMO I, Cap.

XIll, Secdao lll, item 38 e destinado a transcricdo integral dos termos de correicdes

realizadas pelo Juiz Corregedor Permanente ou pelo Corregedor Geral da Justica. O

mesmo deve ser iniciado com um termo de abertura e finalizado com um termo de

encerramento. Seus dados entdo nos Quadro 23 e Quadro 24.

Quadro 23 — Dados referentes ao Livro de Visitas e Correic¢oes.
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Atributo

Observacgbes

N° do livro

sequéncia sempre continua, exclusiva para os
livros de visitas e correicbes

Termo de abertura

na primeira pagina do livro

Data da abertura D
Qtde. de folhas previstas
Nome do delegado responsavel
Termo de encerramento --- |na ultima pégina do livro
Data do encerramento D

Qtde. de folhas

Nome do delegado responsavel

Quadro 24 — Dados referentes aos registros (linhas) do Livro de Visitas e Correicdes.

Atributo Tipo |Observacgoes
Data D
Termos da correigdo A |texto contendo todas as anotagfes e medidas

aplicadas durante a visita

Nome do juiz corregedor
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3 Fichas

3.1 Ficha Auxiliar de Controle de Disponibilidade no Registro do

Loteamento, Incorporacéo e Instituicao

A ficha auxiliar de controle de disponibilidade no registro do loteamento,
Incorporacdo e Instituicdo documento opcional, mas recomendado pela NSCGJ-
TOMO II, Cap. XX, Secéo V, item 177.1.Trata-se de uma ficha auxiliar vinculada a
matricula do empreendimento (loteamento ou incorporacdo), com o objetivo de
facilitar o controle de disponibilidade das suas unidades antes da criacdo das
respectivas matriculas individualizadas, as quais serdo criadas no momento da
comercializac@o. A ficha devera relacionar todas as unidades do empreendimento,
normalmente em um formato de quadro, constando os dados do Quadro 25 para

cada unidade.

Quadro 25 — Dados referentes a ficha auxiliar.

Atributo Tipo |Observacgoes
Quadra A
Lote N
N° da matricula N |nova matricula criada para a unidade
Ato de origem para a nova matricula --- |na matricula do empreendimento
Tipo do ato A [registro (R) ou averbacéo (AV)
N° da sequéncia N |do ato dentro da matricula

3.2 Ficha de Contratos Relativos a Direitos de Aquisicao de
Fracdes ldeais e de Correspondentes Unidades Autbnomas em
Construcéo

A ficha de contratos relativos a direitos de aquisicdo de fracdes ideais e de

correspondentes unidades autbnomas em construgdo € um documento opcional

recomendado pela NSCGJ-TOMO II, Cap. XX, Sec¢ao VI, item 212.Trata-se de uma

ficha auxiliar vinculada a matricula do empreendimento (condominio em construgéo),
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com o objetivo de facilitar o controle de disponibilidade das suas unidades antes da

criagdo das respectivas matriculas individualizadas, as quais serdo criadas no

momento da comercializacdo. A ficha devera relacionar todas as unidades do

empreendimento, normalmente em um formato de quadro, constando os dados do

Quadro 26 para cada unidade.

Quadro 26 — Dados referentes a ficha de contratos.

Atributo Tipo |Observacgdes
Bloco ou Edificio A
N° da unidade N |ex: apartamento: A.1; conjunto: C.3; sala: S.5;
loja: L.7; box: B.11; garagem: G.15
N° da matricula N [nova matricula criada para a unidade
Ato de origem para a nova matricula --- |na matricula do empreendimento
Tipo do ato A |registro (R) ou averbacéo (AV)
N° da sequéncia N |do ato dentro da matricula
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4 Relatorios

4.1 Relatorio - Relacao de Pedidos de Certiddes

O relatério da Relacdo de Pedidos de Certidbes é opcional, previsto has NSCGJ-

TOMO II, Cap. XX, Secao |V, item 138, destinado a controlar os pedidos de

certidoes realizados. Seus dados estdo apresentados a seguir, nos Quadro 27 e

Quadro 28.
Quadro 27 — Dados referentes aos registros (linhas) da Relacéo de Pedidos de
Certiddes.
Atributo Tipo |Observacgbes
Data do pedido D
N° do protocolo N
Nome do apresentante A
Natureza da certidao A |ex.: matricula, propriedade, vintenaria,

informag&o verbal, etc

Valor do depdsito

2

Data prevista para entrega

Nome do recepcionista

Quadro 28 — Dados referentes ao encerramento diario da Relacédo de Pedidos de

Certiddes.
Atributo Tipo
Data D
Qtde. de pedidos N
N° do protocolo inicial N
N° do protocolo final N

4.2 Relatorio - Relacao Diaria dos Atos Praticados

A Relacao Diaria dos Atos Praticado é um relatorio obrigatério previsto nas NSCGJ-

TOMO IlI, Cap. XIII, item 46.1, constituido de uma relagdo de todos os atos
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praticados no dia, contendo remissdo individual ao Livro Protocolo. Os dados de

seus registros estao no Quadro 29.

Quadro 29 — Dados referentes aos registros (linhas) da Relacéo Diaria dos Atos

Praticados.
Atributo Tipo |Observacdes
Data D
N° do protocolo N
Ato --- |(n ocorréncias)
Tipo do livro Matricula ou transcri¢cao
Tipo do ato registro, averbacéo, abertura ou prenotacéo

N° da sequiéncia

do ato dentro da matricula

N° do registro

da matricula ou transcri¢cao

Natureza do titulo

ex.. escritura, instrumento particular, etc

Data prevista

> O > Z2|Z2|>|>

Nome do escrevente

4.3 Relatorio Mensal de Receitas e Despesas

O Relatério Mensal de Receitas e Despesas é obrigatorio previsto nas NSCGJ-

TOMO I, Cap. XllI, item 51. O mesmo constitui-se da consolidacéo dos registros de

receitas e despesas do més, apurando-se separadamente a renda liquida ou o

déficit da unidade do servico de registro. Os dados de seus registros encontram-se

no Quadro 30, enquanto os dados para a totalizacdo dos valores estdo no Quadro

31.
Quadro 30 — Dados referentes aos registros (linhas) do relatério Mensal de Receitas
e Despesas.
Atributo Tipo |Observacoes
Data D
Historico da receita ou despesa A
N° do protocolo N | (n ocorréncias) somente para as receitas
Tipo A |receita ou despesa
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Atributo Tipo

Observacgbes

Valor

Quadro 31 — Dados referentes a totalizac&do do relatério Mensal de Receitas e

Despesas.
Atributo Tipo |Observacoes
Més N
Ano N

Totalizag&o por receita e despesa

agrupamento por tipo de histérico

Historico da receita ou despesa

Qtde. de lancamentos

Tipo

receita ou despesa

Valor total no més

Valor total das receitas no més

Valor total das despesas ho més

Saldo do més

Data de emissao

Nome do delegado responsavel

> 0| zZz|zZ2|(Z2|Z2|>»| 2| >

4.4 Relatério - Balan¢co Anual

O Balanco Anual é um relatério obrigatério previsto nas NSCGJ-TOMO I, Cap. XIlIl,

item 52. O mesmo constitui-se da consolidacao dos registros de receitas e despesas

do ano, apurando-se separadamente a renda liquida ou o déficit da unidade do

servigo de registro no exercicio. Os dados do cabecalho, de seus registros e da

totalizacdo estdo nos Quadro 32, Quadro 33 e Quadro 34, respectivamente.

Quadro 32 — Dados referentes ao cabecalho do Balango Anual.

Atributo

Tipo

Ano

N

Quadro 33 — Dados referentes aos registros (linhas) do Balangco Anual.
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Atributo Tipo

Més N

Valor das receitas

Valor das despesas

Zz2| 2| 2

Saldo do més

Quadro 34 — Dados referentes a totalizacdo do Balanco Anual.

Atributo Tipo
Valor total das receitas N
Valor total das despesas N
Saldo do ano N
Data de emisséo D
Nome do delegado responsavel A
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5 Recibos

5.1 Recibo Protocolo

O Recibo Protocolo € um documento obrigatorio instituido pela NSCGJ-TOMO I,

Cap. XX, Secéo Il, item 11. Constitui-se do documento fornecido aos apresentantes

para comprovacao de todos os documentos ingressados, contendo numeracao de

ordem idéntica a langada no Livro n° 1, a qual, necessariamente, constara anotada

nos titulos em tramitacdo. Os dados deste recibo estdo a seguir, no Quadro 35.

Quadro 35 — Dados referentes ao Recibo Protocolo.

Atributo

Tipo

Observacgoes

Finalidade da solicitacdo

A

prenotagdo, exame e calculo ou certidao

N° do protocolo N |sequéncia sempre continua, porém
independente para cada finalidade
Nome do apresentante A
Dados de contato do apresentante A |pode conter e-mail, telefone, etc
Nome do outorgante A |exceto para pedido de certidao
Nome do outorgado A |exceto para pedido de certiddo
Natureza do titulo A |exceto para pedido de certidao
Valor do depdsito prévio N
Data prevista para devolucdo D |com exigéncias, se prenotacdo
Data prevista para o registro D |se prenotacdo
Data em que cessam os efeitos da D |se prenotagéo
prenotacao
Tipo de certiddo A |ex.: matricula, propriedade, vintenaria, etc
Dados para busca --- |se pedido de certidao
Nome do proprietario A
N° do CPF ou CNPJ N
N° do RG A
N° da matricula N
Endereco ou descricao do imével A
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Atributo Tipo |Observacoes
Data da emisséo D
Hora da emisséo N
Nome do recepcionista A

5.2 Recibo Taldo

O Recibo Taldo, habitualmente chamado de contra recibo, constitui-se do

documento fornecido aos apresentantes apés o registro dos atos solicitados, em que

sdo discriminados tais atos e os valores cobrados. Este recibo tem, ainda, o objetivo

de deixar registrada a devolucdo do titulo ao apresentante. Seus dados estao

apresentado no Quadro 36.

Quadro 36 — Dados referentes ao Recibo Talao.

Atributo Tipo |Observacoes
N° do protocolo N |da solicitacdo (recibo protocolo)
Data do protocolo D
Atos praticados --- | (n ocorréncias)
Tipo do ato A |registro, averbacgédo ou abertura de matricula
N° da sequéncia N |do ato dentro da matricula
N° do registro N |da matricula, LRI ou Livro n° 3
Descri¢ao do ato A |de forma resumida
Data de registro D
Nome do delegado responsavel A
Valor dos registros N
Valor das averbactes N
Valor das aberturas de matricula N
Valor das certidbes N
Custas --- | (n ocorréncias) relativos as custas,
contribuicdes, etc, conforme Tabela de Custas
Finalidade A
Valor N
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Atributo Tipo |Observacoes
Valor do desconto da prenotacdo N
Valor do depésito efetuado N
Valor do saldo a devolver N
N° do cheque da devolucéo N
Nome do banco do cheque da A
devolucao

Data da retirada pelo apresentante D
Nome de quem retirou A
RG de quem retirou A
Endereco de quem retirou A
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6 Outros documentos

6.1 Controle de Contraditorio

O controle de contraditério para titulos em tramitacéo simultanea é opcional segundo
as NSCGJ-TOMO II, Cap. XX, Secéo Il, item 10, e deve ser realizado através da
busca de outros titulos em tramitacdo para o mesmo imovel. Esta busca pode ser
feita diretamente nos documentos ja estabelecidos, como recibos protocolo e
indicadores reais, seja por meio manual ou através de sistema informatizado, ou
ainda pode ser criado um mecanismo proprio de controle, conforme prevé a referida
legislacdo. Este mecanismo, porém, ndo possui um padrdo ou método definido,
ficando a cargo de cada cartério crid-lo conforme a sua necessidade e recursos.
Alguns cartérios, por exemplo, utilizam fichas e outros planilhas eletronicas (ex.:

Excel) para efetuar este controle.

6.2 Nota de Devolucao

A Nota de Devolucdo é um documento obrigatério previsto nas NSCGJ-TOMO I,
Cap. XX, Secéo Il, item 12, que tem por finalidade acompanhar a devolucédo do titulo
registrado ao requerente ou informar ao mesmo a existéncia de exigéncias de
gualquer ordem, fundamentalmente aquelas identificadas durante a etapa de exame
e célculo, como, por exemplo, a necessidade de apresentar documentos faltantes ou
complementar o valor depositado. Destina-se, ainda, a apresentar o resultado do

exame e calculo aos que assim requerem. Seus dados encontram-se no Quadro 37.

Quadro 37 — Dados referentes a Nota de Devolugéao.

Atributo Tipo |Observacoes

N° do protocolo N |de prenotagdo ou exame e calculo

Natureza do titulo

Data do protocolo D
N° do livro de protocolos A |onde esta registrada a prenotacao
N° da folha do livro de protocolos A |onde esta registrada a prenotacao
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Atributo Tipo |Observacgoes

Origem A

Nome do outorgante A

Nome do outorgado A

Nome do apresentante A

Dados de contato do apresentante A |pode conter e-mail, telefone, etc.

Ato registrado

(n ocorréncias)

Tipo do livro A |Matricula, transcricdo, LRI ou Livro n°® 3
Tipo do ato A |registro ou averbacédo
N° da sequéncia N |do ato dentro da matricula
N° do registro N |da matricula, transcrigdo, LRI ou Livro n° 3
Exigéncias A |texto néo estruturado elencando as exigéncias
a serem cumpridas, quando for o caso
Valor dos emolumentos calculados N |se pedido de exame e calculo
Data da emisséo D
Data de validade da prenotagéo D
Nome do escrevente A
Nome do delegado responsavel A
Valor da prenotacgéo N
Valor devolvido ao apresentante N
N° do cheque da devolucéo N
Nome do banco do cheque da A
devolucéo.
N° da sequéncia da exigéncia N [quando for o caso
Dados da efetivacdo da devolucdo --- |da entrega ao apresentante
Data D
Nome de quem retirou A
N° do RG de quem retirou A
Endereco de quem retirou A
Nome de quem devolveu A
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6.3 Oficios

Os oficios sdo documentos textuais emitidos pelos cartérios com finalidades
diversas, sempre que ha necessidade de expedir uma informacao oficial, como, por
exemplo, nas respostas aos oficios recebidos de outras autoridades. Seus dados

estao apresentados no Quadro 38.

Quadro 38 — Dados referentes ao oficio.

Atributo Tipo |Observacgbes
N° do oficio
N° sequencial N [namero de sequencia geral de oficios emitidos
no ano
Ano N
Iniciais do redator A |letras iniciais do redator do oficio
Data de emisséo D

Destinatario

Pronome de tratamento ex.: Vossa Exceléncia, Meritissimo Juiz, etc.

Nome

Cargo ou funcéo

Endereco completo

Termos Conteldo textual dos termos do oficio

Nome do delegado responsavel

Data de envio ou de recebimento pelo destinatario

> 0> | > > > > >

Nome de quem recebeu

6.4 Certiddes

As certiddes constituem-se em extracdo ou reproducdo de informacdes constantes
dos livros e registros do acervo do cartério, contendo conjuntos de dados variaveis

conforme o tipo da certiddo. Os principais tipos existentes séo:

a) Certiddo de matricula: traz em seu conteddo a completa histéria do imovel

desde a sua primeira inscricdo até 0 momento em que a certidao foi expedida.
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b)

f)

9)

Certiddo vintenéria: é uma especificacdo da certiddo de matricula que contém
histérico do imével de até 20 anos anteriores ao requerimento. O mesmo
raciocinio € aplicado para certiddes trintenaria (30 anos), quinguenaria (5 anos),

cinguentenaria (50 anos), centenaria (100 anos), etc.

Certiddo de propriedade: certiddo de matricula que € requerida através do
nome do proprietario ou do endereco do imovel quando ndo ha conhecimento do

numero da matricula do mesmo.

Certiddo negativa de propriedade: comprova a auséncia de propriedade de

imével em certa localidade ou ainda de um imével especifico.

Certidédo de 6nus: certiddo de matricula que apresenta 6nus relativos ao imovel,

tais como: penhora, hipoteca, etc..

Certiddo de pacto antenupcial: contém a estrutura do pacto antenupcial, ou
seja, o tipo do regime de bens escolhido pelo casal.

Certiddo de transcricao: certiddo requisitada quando o registro do imdével ainda
consta no Livro de Transcri¢cdes, ndo apresentando, dessa forma, o nimero da

matricula.

As certidbes s&@o apostos carimbos (manuais ou impressos) contemplando

essencialmente os dados do Quadro 39, que podem variar conforme o tipo de

certidao.
Quadro 39 — Dados referentes a certidao.
Atributo Tipo |Observacoes
N° da prenotagéo N |quando aplicavel
Data de emissdo D
Hora de emisséo N
Nome do delegado responsavel A
Valor dos emolumentos N
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6.5 Extrato

Atribui-se a denominacdo de "extrato" a versao prévia do texto elaborado para o

registro de um ato. Este texto, apO0s as devidas verificacbes, conferéncias e

aprovagoes, é integral e literalmente transcrito para o Livro n°® 2 - Registro Geral,

ficando sua copia, impressa em papel comum, anexada ao processo para eventuais

verificacOes futuras.

Apesar de ndo se tratar de documento oficial ou previsto na legislacdo, seu uso e

arquivamento € bastante comum na pratica dos cartérios.
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7 Etiquetas e Rotulos

Apesar de ndo serem documentos estabelecidos pela legislacdo, algumas etiquetas
e rotulos sédo normalmente utilizados para a identificacdo de documentos, materiais,

ou aposicao de informacdes complementares a outros documentos.

Sao citados, a seguir, os principais modelos verificados na pratica dos cartorios.

7.1 Etiqueta de Prenotacéo

Utilizada para identificar (marcar) todos os documentos que compdem o titulo
recebido para registro, a etiqueta de prenotagcéo possui os dados do Quadro 40.

Quadro 40 — Dados da etiqueta de prenotacao.

Atributo Tipo |Observacoes
N° da prenotacgéo N
Data de recebimento D

7.2 Etiqgueta de Emolumentos

A etigueta de emolumentos é aposta ao titulo da natureza do ato para informar o
valor dos emolumentos cobrados no seu respectivo registro , com os dados a seguir,
do Quadro 41.

Quadro 41 — Dados da etigueta de emolumentos.

Atributo Tipo |Observacgbes
N° da prenotacao N
Valor total dos emolumentos N
Valor por extenso A

7.3 Rotulo do CD

O rétulo do CD uma informacdo aposta no CD com imagens digitalizadas do
documentos, conforme o Quadro 42, geralmente escrita com caneta apropriada
(marcador indelével) na prépria superficie do CD. Este CD é utilizado para a geragao

de microfilme durante o processo hibrido de microfilmagem.
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Quadro 42 — Dados do rotulo do CD.

Atributo Tipo |Observacgdes

N° do rolo N |do microfilme que sera gerado
Data inicial D |dos registros contidos no CD
Data final D

7.4 Ro6tulo do Microfilme

O rotulo do microfilme contém a informagéo aposta diretamente ou por etigueta no

invélucro do microfilme com os dados do Quadro 43.

Quadro 43 — Dados do rétulo do microfilme.

Atributo Tipo |Observacgoes

Ne do rolo N

Data inicial D |dos registros contidos no rolo de microfilme
Data final D
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8 Tabelas

8.1 Tabela de Custas

A tabela de custas é um documento previsto na Lei n® 6015/73, artigo 14. A forma de
célculo, tipos de contribui¢cdes e valores sdo determinados pela Corregedoria Geral
da Justica de cada estado da federacdo. Nos Quadro 44 e Quadro 45 estéo

apresentados os dados da tabela e de seus registros.

Quadro 44 — Dados referentes a Tabela de Custas.

Atributo Tipo

Data de inicio de vigéncia D

Quadro 45 — Dados referentes aos registros (linhas) da Tabela de Custas.

Atributo Tipo |Observacoes
Tipo de ato A

Discriminagéo A

Cabdigo e/ou descri¢éo da faixa de A

valor

Valor inicial da faixa

Valor final da faixa N
Valores devidos --- | (n ocorréncias) relativos as custas,
contribuicdes, etc.
Finalidade A
Valor N
Valor devido total N
Descricao substitutiva aos valores A |quando aplicavel

8.2 Tabela de Subdistritos e Cartérios

A Tabela de Subdistritos e Cartorios existente nos oficiais de registro de imoveis
relaciona os subdistritos de uma regido ou municipio aos seus respectivos cartérios

de registro de imdveis, incluindo as alteracdes ao longo do tempo, com base nos
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decretos que determinam tais competéncias (circunscrigdes), conforme os dados do
Quadro 46.

Quadro 46 — Dados referentes a tabela de subdistritos e cartérios.

Atributo Tipo |Observacgoes

Municipio A

Distrito

Subdistrito

Data inicial de vigéncia

Data final de vigéncia

> O|0|>»| >

Cartério competente
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9 Observacbes Gerais

Vale observar que todos os livros e documentos sdo passiveis de receber, em

gualquer de suas folhas, o “visto em correicdo” do Juiz Corregedor. Além disso,

neste relatorio foram apresentados os dados mais relevantes de cada documento,

de forma que alguns dados podem ndo ter sido extraidos, devido ao fato dos

documentos atuais ndo serem estruturados e utilizarem a forma narrativa para

descricao.
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