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Cobranca Protocolo - .
3 1.3 Realizar de Devolugéo de Emissao de Contra

Analise Final

Nota de Devolucédo
de Exame e Calculo

Exame e Calculo Recibo H@

a Liberar Titulo Processado
: a Expedir
" Titulo e
Titulo e
Nota de g
Devolucs Acervo Fisico Acervo Fisico
evolugao Digital ou Digital
a revisar ou Digita

Titulo
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AS IS — Processo 3.0 — Registro

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versédo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagao: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Encaminhar Titulo
para fila de

o=}

Titulo
a tratar

tratamento de
titulos a analisar
registro

Encaminhar oficios
prenotados para fila

)

Oficio
a tratar

de tratamento de
titulos a analisar
registro

Encaminhar de
imediato para analisar
> registro, titulo que

=

Mandato de
Duvida Improcedente

Busca diaria no
Diario Oficial da
Uniao para
notificagao de
parecer de Duvida
Procedente

Busca periédica ao
Férum de
notificagao de
Duvida Inversa
(Titulo foi recolhido
no Férum)

aguardando tratamento

Selecionar proxima
Prenotacéo vigente
a tratar, conforme
sua ordem de
prioridade

retornou com Mandato
de Duvida
Improcedente

( Encaminhar para )
baixa imediata de

@ prenotagéo, titulo
que recebeu

parecer de Duvida

\_Procedente (DOU) )

( Encaminhar para )
suspensao imediata

de prenotacgéo,
titulo que recebeu

notificacéo de

\__Dduvida Inversa )

Titulos e Oficio Prenotados

Titulo a
tratar

Titulo ou Oficio a
analisar para registro
(inclusive Mandato de Duvida)

Titulo Processado

3.1 Analisar Titulo A Expedir

para Registro

Oficio Processado
A Expedir

9.2 Atualizar W

Notificagdo de
Duvida Procedente ou
de Duvida Inversa

Protocolo J
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AS IS — Subprocesso 3.1 — Analisar Titulo para Registro

[LETT,

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,

Verséo: 1.0.r.3 Juliana Zavata, Marcela Grotto

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) Data: 12/05/2011 | Classificacéo: LSI-TEC: Restrito

Efetuar 12 Analise — Exame e Qualificagao do Titulo

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

8.4 Consultar paginas do titulo 3.1.1 Analisar 3'1;:::':3" i Devolugéo
Protocolo com nro prenotacéo Contraditério o ! arevisar
i Qualificagao
Titulo e Efetuar Captura Gerar “Extrato” da
a tratar Compl. de Dados Nota de Devolugio

Conferir e marcar

Revisao

9

@ Extrato ou Nota
a corrigir

Apto a registro

Ha exigéncias

ou pendéncias

Gerar “Extrato”
(nova matricula e/
ou registro(s) e/ou
averbacéo(bes) ou
registro do Livro 3)

Titulo e
Acervo Fisico
ou Digital

Extrato
a revisar

Nota de

Extrato ou Nota
a corrigir

Revisao

Efetuar Analise Final

A

Extrato conferido
a arquivar

3.1.4 Efetivar

@

&

Extrato ou
Nota Aprovada

Reg istro

Rt

Titulo e . .
Acervo Fisico Conferir Extrato ou 3.1.3 Realizar Extrato ou Nota Rewsao
ou Digital Nota d% Devolugéo Analise Final a Corrigir
(redacéo e dados)
+
3.1.5 Encaminhar
Suscitagéo de
Duvida
Extrato ou = -
Nota de Devolugao Declaracéo de Duvida .

0
}O@

a revisar a expedir

Titulo e
Acervo Fisico
ou Digital
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AS IS — Subprocesso 3.1.1 — Analisar Contraditério

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Verséo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,

Classificacdo: LSI-TEC: Restrito Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

=

Dados das Partes e
dos Imoveis

8.3 Pesquisar
Contraditério

Informacgdes de
Contraditério

Registrar que nao
foram encontradas

Vs

—»

(&

N

Registrar dados das

informacdes de

JR=dtorio Analise negativa de

Contraditério

Prenotacdes
encontradas

J

Vs

Registrar
informacdes de
contraditério
encontradas

~N

Registrar dados das

Indisponibilidades
encontradas

Registrar dados de

Consolidar dados
de contraditério
para Nota de
Devolugao

Analise positiva de
Contraditério

Registros Auxiliares
encontrados

Registrar matricula
ou transcricdo nao
encontrada
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AS IS — Subprocesso 3.1.2 — Realizar Exame e Qualificagao do Titulo

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificacao: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

=

Titulo
a tratar

Examinar e
Qualificar titulo
apresentado
conforme sua
natureza

'

8.6 Fazer Pesquisa
para Analise de
Registro

Dados de Acervo e
Dados Externos

referentes a condigdes das

partes e dos imdveis

Livro 3

Analisar
cancelamento ou

bloqueio de
Analise matricula s — : N
Especial Analise da origem
Analisar registro Verificar existéncia Verlflcéa;::t;movel Verificar se Imével
original (Livro 2 ou de Registro original . - contém o6nus que
. g circunscrigao ou se . .
Analise Transcricao) para o e compatibilidade ha certido de impede o registro
Basica | Imével em questéo com titulo origem solicitado
=
A J
g N
> Analisar matriculas Analisar 6nus a An:gsr:;trﬁgﬂzagao Analisar averbagao Analisar registros a
a unificar, se existir registrar, se existir . a realizar, se existir cancelar, se existir
Livro 2 Andlise averbar, se existir
Basica Il
\ ~
( . . .
Analise Exigéncias Imével Rural
4 N\ 4 . N\
Verificar CCIR com
Analisar memorial descritivo
fornecido com ART,
desmembr_amento, Georreferenciam. e
se existir garantia do INCRA de
Analisar registros \ J QAR on eposicdo
especificos de
A A 4 1\ 4 N\
imovel rural Verificar documento Realizar controle de
g Analise Aquisicéo disponibilidade,
de aquiescéncia da . y -~
. Imével Rural por através da analise
unanimidade dos A o
e ontantes Estrangeiros da Declaragao do
INCRA
(& J (& J
Anlise Especifica 'r'(‘t""e'|$;53'
Rural, Urbano ou em ~
Indisponibilidade ~ o
4 N\
Analisar
incorporagao, se
existir
(& J
4 N\
Analisar registros Analisar
- especificos de desmembramento,
Imével Urbano imovel urbano se existir
(tem IPTU)
(& J
( ™
Analisar
regularizacéo
fundiaria urbana, se
existir
. J
( N\
Analisar registro no
Livro de
P Indisponibilidades
Indisponibilidade (somente Estado de
Analisar eventual SP)
registro no Livro 3

para as partes em
questao

( N\

Identificar e anotar
em controle préprio
necessidade de
registro no DOI

Encaminhar titulo
como apto a
registro
Liberacéo para
registro

.

J

Encaminhar titulo
junto a exigéncias
requeridas

C

Exigéncias
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AS IS — Subprocesso 3.1.3 — Realizar Analise Final

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versdo: 1.0.r.3 Data: 12/05/2011

Classificacdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Titulo e
Acervo Fisico
ou Digital

Analisar registro
conforme sua
natureza

Extrato ou
Nota de Devolugcéo
a revisar

4

Identificar e analisar
solicitacdo de

cancelamento de
registro

BN

Identificar e analisar
solicitacdo de

bloqueio de
matricula

1

Identificar e analisar
requalificagao de

apos
cancelamento)

A

Analisar

desmembramento

registro (reanalise WJ

Analisar

-

(.

Analise dos Principios Legais

-

Vs

Analisar solicitagao

Analisar conforme Analisar conforme
Principio da Principio da
Legalidade Continuidade

/O
N\ [

Analisar conforme Analisar conforme
Principio da Principio da
Especialidade Especialidade
Subjetiva Objetiva
/o
N\

Analisar conforme Analisar conforme
Principio da Principio da
Inscricao Instancia
/O

[+] ~

de retificacdo

|
|

Identificar
aprovacao do
extrato ou da nota
devolutiva

Identificar e redigir
Declaragao de
Duvida

Identificar novas
exigéncias ou erro
no extrato ou na
nota devolutiva

@

Extrato ou Nota
aprovados

@

Declaragéo de Duvida
a emitir

C

Extrato ou Nota
a corrigir
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AS IS — Subprocesso 3.1.4 — Efetivar Registro

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificacdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

Revisao

®

Extrato ou Nota de

Devolucgéo
aprovados Extrato ou
Nota de Devolugcéo
a corrigir

3.1.6 Verificar
Valores de
Cobranga

Extrato a
liberar

Devolucéo
a liberar

Titulo e

3 Titulo e
Acervo. EISICO Acervo Fisico
ou Digital ou Digital

Revisédo

Extrato ou Nota
a corrigir

Atualizagao

nao efetuada

9.0 Atualizar
N Acervo 4.0 Certidao
: Atualizagéo
: efetuada
Acervo atualizado
Oficio Resposta Titulo
! redigido '
Encaminhar para ' Encaminhar Tiulo
" Emissao de Nota (e oficio resposta,
9.2 Atualizar -
de Devolugao (com . . se houver) para
Protocolo g 5.1 Enviar Oficio o
J carimbo e Expedicéo e
Assinatura do Emissao de Contra !
Oficial) Recibo Titulo Processado

a expedir
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AS IS — Subprocesso 3.1.5 — Encaminhar Suscitagao de Duvida

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3 Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Titulo

9.2 Atualizar
Protocolo

Encaminhar Titulo,
para Expedicao e
Emisséo de
Declaragao de

Duvida Titulo processado

Titulo e
Acervo Fisico
ou Digital

Declaragéo de Duvida

Encaminhar
processo via oficio
para juizo
competente

5.1 Enviar Oficio

Oficio

Oficio de Duvida
redigido

a expedir

a expedir
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AS IS — Subprocesso 3.1.6 — Verificar Valores de Cobranga

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Titulo a Registrar

8.4 Consultar

Ha Valor
a complementar

Calcular Valor

. Revisar aplicagéo
Devido sobre atos a piicag

de descontos

Calcular Saldo =

serem ; . Valor do Depésito
formalizados Bl keie Prévio — Valor
Becas © ) abater do Valor Devido
Prenotacdo freuleld

Identificar se
prenotacdo

Protocolo

&)

Extrato ou Nota
aprovados

Titulo a Devolver

Complementar para

Identificar Valor a

atualizacéo da
prenotacdo

Contatar cliente,
alertando sobre
necessidade de

depdésito de Valor
Complementar

Anular Extrato e
gerar Nota de
Devolugio a J

>

Nota de Devolugéo

Revisar .
Revisédo

>

Nao ha Valor a acertar

-

N
Identificar que nao

ha pendéncias de
valores para
atualizacéo da
prenotacdo

Ha Valor
a restituir

Identificar Valor a
Restituir para
atualizacéo da
prenotacdo

Titulo/Oficio isento

enquadrada como
isenta

Calcular Saldo a
Restituir = Valor do
Depdésito Prévio —

Valor referente a
Buscas e
Prenotacéo.

Identificar Valor a
Restituir para
atualizagao da
prenotacéo

Extrato ou Nota
a liberar

Nota de
Devolugdo
a liberar

a revisar

Extrato a
liberar
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AS IS — Processo 4.0 — Certidao

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versédo: 1.0.r.3 Data: 12/05/2011 | Classificagéo: LSI-TEC: Restrito

Juliana Zavata, Marcela Grotto

Solicitagao

de certidao Redigir certidao

negativa

Informa que nao ha imoével

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Negativo
correspondente aos
dados fornecidos para
Solicitago consulta
via recepcéo

Pedido de informag&o/
Buscas Penhora Online

Solicitagao Registrar
via ARISP 4.1. Realizar @ . gistr Encaminhar para
informacgao no ~
consulta devolucéo

protocolo
Resultado Informagéo
da consulta solicitada
Pedido de informacéo /
Solicitagao Buscas Penhora Online
via Oficio
>©|: Positivo
Pedido de
informagéo
Encaminhar
Solicitagéo Analisar resultado Certidao para
de certiddo da consulta expedicdo e
Buscas emissao de Contra
; . Recibo Certiddo a
Penhora Online Naol . expedir
necessario
Avaliar necessidade
de redigir o
conteudo certidao
9.2 Atualizar
Necessario protocolo
8.3 Pesquisar
contraditorio Redigir contetudo da
C certiddo
Solicitagao

de certiddo de
titulos prenotados
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AS IS — Subprocesso 4.1 — Realizar consulta

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

=

Dados da
consulta

Definir fonte de
consulta

Fazer a consulta

8.1 Consultar
imével

8.7 Consultar Onus

8.10 Consultar
Registro Auxiliar

8.3 Pesquisar
Contraditério

E—@®

Esgotar possibilidades de busca
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AS IS — Processo 5.0 — Oficios

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

5.1 Enviar oficio

5.2 Receber oficio
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AS IS — Sub-Processo 5.1 — Enviar oficio

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versao: 1.0.r.3 Data: 12/05/2011 | Classificagéo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Solicitagao de

Identificar tipo de
solicitacéo

oficio

Suscitagdo
de duvida

>

Oficio de duvida

redigido

Resposta a oficio
ja processado

Registrar oficio

Numerar oficio enviado em livro

Redigir oficio

>

proprio

Oficio resposta

redigido

Oficio para titulos
néo processados

Encaminhar para W

>

Oficio a

expedicdo J
expedir
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AS IS — Sub-Processo 5.2 — Receber oficio

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Com resposta

5.1 Enviar oficio

Registrar oficio . .
e . - Avaliar necessidade
Numerar oficio recebido em livro
< de resposta
proprio
Oficio recebido

Sem resposta
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AS IS — Processo 6.0 — Documentacgao

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versao: 1.0.r.3 Data: 12/05/2011 | Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Juliana Zavata, Marcela Grotto

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Pasta do titulo

Verificar se algum
documento deve
ser impresso

]
:
;
;
Certidées, CDs, microfiimes !
e outros documentos !

:

:

6.5 Rotulagem

Continua

6.0

Rétulos

Certidso ou
outros '

i
i '
Titulo e :
outros documentos '
'
'
:

documentos

6.1 Impresséao
Imprimir

Titulo e

Arquivos

outros documentos

6.5 Rotulagem

6.2 Digitalizacéo

9.0 Atualizar do
Acervo

Microfilmar ou
digitalizar

Verificar se algum
documento deve
ser microfilmado ou
digitalizado

Nao Imprimir

Verificar se havera
arquivamento

Aquivamento fisico
em pastas,
classificadores ou
microfichas

Nao arquivar

Arquivar

h 4

)

6.3 Microfilmagem }

L

Arquivos CD Microfilme
Nao microfilmar
ou digitalizar
i Certidao ou
* outros
documentos

Verificar se
documentos devem
ser devolvidos para

a recepgao

6.4 Arquivamento

Devolver

documentos

6.6 Expedicao

Pasta do titulo

9.0 Atualizar
Acervo

Nao devolver documentos

®

Continua

6.0
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AS IS — Subprocesso 6.1 — Impressao

Projeto SREI:

Relatorio da modelagem do processo atual (diagramas)

Verséo: 1.0.r.3 Data: 12/05/2011 | Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Verificar tipo de

documento

Verificar tipo de
papel

Imprimir nimero de vias
“| necessarias em papel especifico

e

Certidao, cheque

Imprimir uma via

E necessario

Nota de devolugéo (

contra recibo

Verificar nimero de
vias necessarias

Imprimir duas vias

Verificar
necessidade de
assinar/carimbar

algum
documento

Outros documentos

Imprimir nimero de
vias necessarias

Assinar

Carimbar

Providenciar
assinatura

Carimbar

Certidao ou outros
documentos

Tratar excegao

Nao ha necessidade
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AS IS — Subprocesso 6.2 — Digitalizacao

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagao: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Receber
documentos

)

Titulo e
outros documentos

Fazer copia
digitalizada

Armazenar arquivo
em pasta especial

Tratar excecéo

RO

Arquivos
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AS IS — Subprocesso 6.3 — Microfiimagem

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versao: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Verificar
procedimento para
microfilmagem

Receber
documentos

| Serao microfilmados

| principalmente os

seguintes documentos:

| titulos, copias das notas

| de devolucao, copias das
cédulas de crédito,

recibos, documentagéo de

regularizagéo, fichas dos

livros.

Microfilmagem
tradicional

para microfilmagem

Filme
Capturar as Analisar a
imagens em filme Revelagéo do filme qualidade da

imagem

T

Consultar W Armazenar arquivos

Microfilmagem
hibrida

copia digitalizada J

em CD

Subprocesso do Proceso
8.0 Consultar Acervo

Arquivos

CD

Uma cépia do microfilme
| pode ficar na empresa de
microfilmagem

Enviar CDs/Filmes
para empresa Receber
certificada de microfiimes
microfilmagem
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CD Filme
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AS IS — Subprocesso 6.4 — Arquivamento

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3 Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Organizar em

ordem cronoldgica
4 N\
N\ > Organizar em Tratar tipo de
w ) ; ordem alfabética documento
Verificar tipo de Arquivar em
documento classificador préprio L )
( N
7Seréo arquivados: atos Criar indice por
normativos, copias das > assunto/natureza
cédulas de crédito, copias |
das notas de devolugdo, | L )
comunicagées, recibos,
memoriais descritivos, |
titulos,mandados judiciais, | Destruir
solicitagbes e recebimento | documentos
de papel de seguranca,
documentacéo de
regularizacéo, oficios,
guias de recolhimento,
certificados digitais, fichas
dos livros, CDs, Tratar situagao Devolver
icrofi documentos a parte
microfilmes e outros. Outros Documentos p
Nao tratar
Sim e pode ser destruido Destruir
documentos
Verificar se houve
Cépia de nota de devolucido registro ou
vencimento do
tempo da
prenotacao
Sim, mas permanecera
armazenado
Nao houve
O Verificar se serdo Destruir
Recibo destruidos ; Documentos
Continua 10 anos
6.4
Né&o destruir
Devolver titulo e
Documentagao de regularizagio comprovante ao
(condominio, loteamento, conjunto habitacional) R fcar se Devolver requerente
documentos serao
devolvidos

Nao devolver

-®

Encadernar fichas
Ha

Ficha encadernada

Ficha solta

Verificar se ha mais
de 200 ou 300
fichas.

N&o ha

Envolver fichas em
invélucro plastico
sSe necessario

Continua
6.4

Documento foi
microfilmado ou
armazenado em

midia digital?

Arquivar ficha
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AS IS — Subprocesso 6.5 — Rotulagem

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

O

CDs, Microfilmes e

documentos

Preencher faixa

com numero da
ficha inicial e final

Preencher data
P

atual

( N\

Preencher periodo

P com data inicial e
final

> Preencher nimero
do recibo protocolo

Vs

Preencher nome do

P indicador/
classificador

> Preencher nimero
da prenotagao

Preencher nimero

P do rolo do
microfilme

> Preencher nimero
da matricula

Preencher nimero

> do CD

> Preencher nimero

do oficio

Preencher outros

rétulos

A rotulagem pode ser feita

4 com etiquetas, carimbos,

etc.
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AS IS — Subprocesso 6.6 — Expedicao

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Verséo: 1.0.r.3 Data: 12/05/2011 | Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Verificar
procedéncia

Separar titulo com
recibo protocolo,
contra recibo e nota
de devolucéo

Separacado dos documentos necessarios para
} expedicdo ao apresentante na recepcao

N
Separar titulo com

recibo protocolo e
oficio com
declaragdo de
duvida

Em ambos os casos pode
ser separado o cheque
i com o valor a ser
devolvido

Separar titulo com
recibo protocolo,
nota de devolugao
e contra recibo

Sem pedido de certiddo

Separar titulo com
recibo protololo e
contra recibo

Oficio com recibo
protocolo
e oficio de resposta

Separar certidao
com recibo
protocolo e contra
recibo

>
Exame e calculo
(&
4
>
Com duvida
(&
'd
: >
Registro Com exigéncias
(&
P
Registro concluido
>
(&
(
Com oficio prenotado
(&
P
Certidao
>
(&
(
Oficio
>

Separar oficio
recebido e oficio de
resposta

Verificar se houve Separar certidao
pedido de certidao
Com pedido
de certidao
Verificar se houve
recibo protocolo Separar protocolo
Houve

Nao houve

Juntar documentos
necessarios na
pasta do titulo

Entregar pasta do
titulo para recepcéao

Também podem ser
separados outros
documentos néo citados

i




AS IS — Processo 7.0 — Solicitagoes de Portais

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

D

Inicio Expediente

“Oficio Eletronico” e “Penhora Online” - Somente Estado de SP

Periodicamente,

durante o expediente, e
escrevente busca 7.1 Solicitagdes

nova solicitagdes do Portal ARISP

Portal ARISP

[+ O

Somente Estado de SP - TJSP

Periodicamente,
durante o expediente,
escrevente busca
nova solicitagées do

Portal Extrajudicial

7.2 Solicitagdes
Portal Extrajudicial

[+ O

Encerrar
expediente

13




AS IS — Subprocesso 7.1 — Solicitagées Portal ARISP

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Verséo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificacdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Dttps://www.oficioeletronico.com.br/

Nova solicitagdo
Portal ARISP

Identificar tipo de
solicitacdo

Oficio eletrénico

Certidao

Buscas
Penhora Online

Penhora Online

End. imével, nro.

Identificar tipo de
certidao

Identificar tipo de ]
pesquisa solicitada J

- Matricula, nro Transcrigéo
ou CPF/CNPJ

End. imével, nro.
| Matricula, nro Transcrigéo

Identificar tipo de
certidao

Identificar tipo de
pesquisa solicitada

i
A

-~

Imprimir solicitagao
de buscas com
documento € nome
da parte

~

] ou CPF/CNPJ

9.1 Criar Protocolo

Encaminhar pedido
de Certidao para
tratamento

Pedido

-

Imprimir solicitagao
de penhora com
documento e nome
da parte

~

a tratar

1.2.4 Atender Oficio 9.1 Criar Protocolo

Oficio

Encaminhar oficio
para tratamento de
registro

a tratar

23




AS IS — Subprocesso 7.2 — Solicitagdes Portal Extrajudicial

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagao: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Exportar XML e
imprimir uma via
para cada
solicitacao
indisponibilidade de
bens

Nova solicitagdo

Encaminhar oficio
para tratamento de
registro

1.2.4 Atender Oficio 9.1 Criar Protocolo

Portal do Extrajudicial

Oficio
a tratar
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AS IS — Processo 8.0 — Consultar Acervo

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagao: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

8.1 Consultar
Imoével

Consultar
Coépia Digitalizada

8.2 Verificar
Circunscricao

Consultar Livro
de Registro das
Indisponibilidades

8.3 Pesquisar
Contraditério

Consultar Livro de
Registro de
Aquisicdo de
Iméveis Rurais por
Estrangeiros

8.13 Consultar
Microfilmes

8.4 Consultar

Protocolo

8.5 Consultar
Matricula em Outra
Circunscrigdo

8.6 Fazer Pesquisa
para Analise de

Rro

8.8 Consultar
Tabela de Custas

S

8.9 Consultar Oficio

J

8.10 Consultar
Registro Auxiliar

-

8.11 Consultar Atos
Praticados do Dia

Aor

~

8.12 Consultar
Registros para DOI

1714
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AS IS — Subprocesso 8.1 — Consultar Imével

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versédo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Numero de matricula ou

. - a Numero de matricula
numero de transcrigao

Solicitar dados de
busca

O

Endereco

Consultar Livro 2 —
Registro Geral

i
|
|
i

o —

Referéncia para outros livrogs
|
|
|
.

Transcricéo

Consultar Indicador}
Pessoal J

Nome
ou CPF/CNPJ

Numero de
ordem no
Livro de

Consultar Livro de
Transcricao

Transcrigcao

Referéncia pafa outros livros
.

Consultar Indicador

Informar que a
matricula ndo foi

Real

8.2 Verificar
Circunscricao

Matricula

Verificar se ha
remissao para
outros livros

Nao
Matricula e/ou transcricdo

Para os casos de certidao
] cinquentenaria, etc

- Matricula e/ou transcricdo
Verificar se

continua a consulta

Verificar se remete

Informar que a
matricula nao foi
encontrada

Qutra

. . Dados da outra
circunscrigao

circunscricao

Outras/nenhuma encontrada
referéncia Mesagem de ~amesma
matricula ndo encontrada circunscricao
Sim
Nao

8.5 Consultar
Matricula em Outra

Circunscricao

Certiddo de matricula / transcricdo

2114




[LTTT )

AS IS — Subprocesso 8.2 — Verificar Circunscricao

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versédo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011 | Classificagéo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

=

Endereco

Consultar bairro

Verificar se a
procura sera por
data

Sim

Localizar
circunscrigao
vigente na data

Circunscricéo na

data fornecida

Localizar
circunscrigao atual

Circunscrigéo

atual

3/14




/ﬁ, R gy AS IS — Sub-Processo 8.3 — Pesquisar Contraditério

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,

Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Referéncia(s) encontrada(s)

a

Informar
referéncia(s)
encontrada(s)

Prenotacdes em vigéncia

ou em duvida

Consultar Indicador

de Contraditério (

L

Referéncia(s) ndo encontrada(s)

Informar auséncia
de registro no
Indicador de
Contraditério

Consultar Indicador

Real

Dados das partes e
do(s) imével(is)

Consultar Indicador

Pessoal
Matricula
o / transcrigéo
encontrada )
Informar matricula /
transcricao
8.1 Consultar T
Imével
Matricula /
transcricao

Registro do Livro de
Registro das
Indisponibilidades

Consultar Livro de

Indisponibilidades

Referéncia

8.10 Consultar

Registro Auxiliar

Informar matricula /}

Matricula
/ transcricéo
néo encontrada

Registro das W
Livro de Registro das Indisponibilidades J

Reglstro Auxiliar

Registro do
Registro Auxiliar

encontrada

transcricdo nao J

4114




Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versédo: 1.0.r.3

/ﬁ - —-— i AS IS — Subprocesso 8.4 — Consultar Protocolo
= i Data: 12/05/2011 | Classificagéo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Protocolo(s)
e status

Consultar controle Verificar se o(s)
de prenotagdes em protocolo(s)
vigéncia ou em foi(ram)
Prenotagéo duvida encontrado(s)

Consultar Livro | -
Protocolo

Exame
e calculo Consultar controle

de protocolo de }

exame e calculo

Tipo do protocolo,
numero do protocolo ou data

de protocolo de

Pedido de certidao Consultar controle W
L
pedido de certidao J

Verificar se o(s)
protocolo(s)
foi(ram)
encontrado(s)

Protocolo(s)
e status

Nao
Protocolo(s)
néo encontrado(s)
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AS IS — Subprocesso 8.5 — Consultar Matricula em Outra Circunscrigao

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versédo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

e
14
O
-
<
o @ 5.2 Receber Oficio Oficio respondido
o
A\
E , |
3 | |
| [
| [
| [
| T
| [
| [
| [
| I
. [
» L AV
<
o
3 W
o 5.1 Enviar Oficio 5.2 Receber Oficio
4
o) . s
> n ’n?lrrcugsc;g?;i) el / J Certidao de matricula
< umero da _a_ cula / transcricao
(%) transcrigéo
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AS IS — Subprocesso 8.6 — Fazer Pesquisa para Analise de Registro
Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versédo: 1.0.r.3 Data: 12/05/2011 | Classificagéo: LSI-TEC: Restrito )
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Consultar Indicador} Consultar Livro de W

Real Registro das
(= Livro de Registro das Indisponibilidades
Indisponibilidades
( ™
> 8.10 Consultar
Registro Auxiliar R LIxiliar
+
Consultar Indicador Referéncia ~
Pessoal Li . N ( -
ivro de Registro de Aquisicdo de Consultar Livro de
Imoéveis Rurais por Estrangeiros Registro de
P Aquisicdo de
Iméveis Rurais por
P N L Estrangeiros )
Informar
prenotacdes em
. vigéncia ou em
Sim duvida
Consultar Indicador | Y
de Contraditério r N
Informar auséncia
Referéncia de registro no Resultados
. Indicador de s N das consultas
Néo Contraditério y
L ) Informar
\ consisténcia com

Dados das partes
e do(s) imovel(is)

Consistente numero do IPTU

Verificar
consisténcia do
nome e endereco

Consultar nimero
do IPTU

Informar dados
inconsistentes

N\
-

Nao consistente

( N\

- — P Informar matricula
Matricula / transcri¢gao

8.1 Consultar encontrada

Imével

J
~N

Informar matricula /

- P transcrigdo nao

Matricula / transcri¢cao encontrada
n&o encontrada

&

N\ N\
Consultar CPF / Verificar Informar
CNPJ na Receita consisténcia do consisténcia com
Federal nome e CPF/CNPJ Consistente CPF/CNPJ
J J
™\ N\
( Ci?t?;;gﬂe(;’:gva Informar dados
de Débito) Nao consistente inconsistentes
. J (& J
N\
Consultar selos
roubados
. J
3
Verificar validade
do CCIR do INCRA
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AS IS — Subprocesso 8.7 — Consultar Onus

[LTTT )

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Matricula
/ transcrigao
encontrada
8.1 Consultar
Imével
Dados do imével
Matricula
/ transcricéo

néo encontrada

Matricula /
transcrigao

Informar matricula /
transcricao

Consultar Indicador
Pessoal

Informar matricula /l
transcricdo nao J

das Indisponibilidades

Registro do Livro de Registro

Livro de Registro das

Referéncia

>

Indisponibilidades

Consultar Livro de

Registro das
Indisponibilidades

>

Registro Auxiliar

8.10 Consultar

Registro Auxiliar

AN

Registro do
Registro Auxiliar

encontrada

8/14
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AS IS — Subprocesso 8.8 — Consultar Tabela de Custas

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versédo: 1.0.r.3 Data: 12/05/2011 | Classificagéo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Tipo de pedido

Identificar atos do pedido na tabela de custas

Calcular valor total
do pedido

Identificar a qual Consultar
intervalo o ato se discriminagao na
refere tabela de custas

Registrar valores

Valor a ser cobrado

Calcular valor para o pedido

discriminado do

<@1 : pedido

Todos os atos
do pedido
identificados
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AS IS — Subprocesso 8.9 — Consultar Oficio

[LTTT )

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Buscar nos oficios

enviados
Definir origem do
oficio
Dados da
busca (data,
remetente ou Buscar nos oficios
destinatario) recebido

Fazer a consulta

Consultar data

(& J
( 1\
Consultar
remetente
(S J
'd N\
Consultar

destinatario

Oficio encontrado >®

Oficio

Oficio ndo encontrado >®
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AS IS - Subprocesso 8.10 — Consultar Registro Auxiliar

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versédo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

©

Dados da
busca

Numero do protocolo

Nome ou
CPF/CNPJ

Consultar Indicador
Pessoal

Endereco

Consultar Indicador
Real

Registro encontrado

Realizar busca

Referéncia para
Registro Auxiliar

C,

Registro ndo encontrado

>

Referéncia para
Registro Auxiliar

@
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AS IS — Subprocesso 8.11 — Consultar Atos Praticados do Dia Anterior

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Consultar Livro 1 -
Protocolo

Relagao de atos
formalizados no

Consultar Indicador dia anterior

Pessoal e Real de
Prenotagao

12/14




AS IS - Subprocesso 8.12 — Consultar Registros para DOI

Data: 12/05/2011 | Classificagéo: LSI-TEC: Restrito

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versédo: 1.0.r.3

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Identificar registros
a encaminhar para
DOI

Com sistema Marcar a flag de W

identificacdo J

8.11 Consultar atos Listar registros a
praticados do dia encaminhar para
anterior DOI

Sem sistema
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AS IS — Subprocesso 8.13 — Consultar Microfilmes

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

Data
(periodo ao qual
o rolo de microfilme
pertence)

Consultar arquivo
de microfilmes

Numero do
rolo
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AS IS — Processo 9.0 — Atualizar Acervo

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011 | Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

9.1 Criar Protocolo

9.2 Atualizar
Protocolo

9.3 Criar Matricula

Encerrar Livro

Abrir Novo Livro

9.13 Criar Indicador
Pessoal e Real

9.12 Atualizar
Protocolos Expirados

9.4 Atualizar
Matricula

Somente no
estado de SP

9.11 Criar Registro
Diario da Receita e
da Despesa

9.5 Criar Registro
Auxiliar

9.6 Atualizar
Registro Auxiliar

9.7 Criar Registro
de Indisponibilidade

9.8 Atualizar
Registro de
Indisponibilidade

9.9 Criar Registro
de Aquisicao de

Iméveis Rurais por
Estrangeiros

. J

9.10 Atualizar
Registro de

Aquisicao de
Iméveis Rurais por
Estrangeiros
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AS IS — Subprocesso 9.1 — Criar Protocolo

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011 | Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

=

Tipo do protocolo

e dados para preenchimento

__________

prenotagéo

Prenotacédo

Protocolo de i

Gerar protocolo de ]

prenotacdo em

Atualmente esse controle
é feito por sistema,
“borrador”, relatério ou
fichario

Exame

controle
intermediario

Gerar protocolo de W

e calculo

exame e calculo J

----1

Protocolo de
exame e calculo

Gerar protocolo de W

Pedido de certidao

certidao J

Protocolo de certidao

Gerar recibo
protocolo

Recibos
protocolo

Imprimir n vias do
recibo protocolo

Numero do protocolo

e recibos-protocolo
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AS IS — Subprocesso 9.2 — Atualizar Protocolo

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versado: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,

Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Prenotacéo

=)

Dados para atualizagao
de Protocolo

Protocolo de

Atualizar Livro 1 —
Protocolo

Informar data
corrente, data do
evento e
responsavel pela
atualizacédo

( Gerar atualizacdo )
de abertura diaria,
permitindo a
geragao de

geragao de
prenotacdes para o
L dia fechado )
4 N\

Gerar atualizagdo
de Registro
concluido, com os
atos formalizados

Gerar atualizagéo
de Nota de
Devolucédo
concluida

J
( N\
J

Gerar atualizagdo
de retirada de titulo
com Nota de
Devolugdo, com
valor restituido

prenotagdes para o
L dia aberto )
(— Gerar atualizagdo )
de encerramento
diaria, impedindo a
> p

Finalizar

manutencao diaria

| Em sistema automatizado
ou borrador

Atualizagdo Atualizagéo

Atualizar protocolo
no controle do
cartoério

Localizar Livro,
Pagina e Registro
em aberto do
protocolo

Inserir anotagao no
devido campo do
registro selecionado

fisica

fisica

> Gerar atualizagdo
de Duvida emitida

.

Finalizar
atualizacéo,
mantendo

prenotacao aberta

Gerar atualizagdo
——»{ de Duvida Inversa
recebida

J

l\"a Manuscrito, datilografado
ou impresso

motivo de
reingresso

Atualizaca Prorrogar vigéncia
ualizagaq b < da Prenotacéo, com
fisica ( ) o mofi
— ivo
Gerar atuallz~agao Atualizagdo
de prorrogagéo da fisica
vigéncia da
—p prenotagédo
(& J
4 N\
Gerar atualizagdo Finalizar
de reingresso de atualizacéao,
——Pp| titulo, com o objeto/ mantendo

Protocolo de
Exame e Calculo

Atualizar Livro
Protocolo de
Exame e Calculo

Informar data
corrente, data do
evento e
responsavel pela
atualizagédo

Certiddo

Atualizar Livro
Protocolo de
Certidao

Informar data
corrente, data do
evento e
responsavel pela
atualizacédo

Gerar atualizacéo
de concluséao de
Exame e Calculo

. J

( ™
Gerar atualizacéo
de retirada de titulo
por cancelamento
do pedido, com o
motivo

AY4
J

Gerar atualizagdo
de retirada de titulo
com Exame e
Calculo concluido

Gerar atualizacéo
de conclusao da
Certidao Calculo

do pedido, com o
motivo

. J
'd ™\
Gerar atualizacéo
de cancelamento

prenotacdo aberta

sem prorrogagao Atualizagao

—»

.

Gerar atualizacédo
de Duvida
Procedente
recebida

J

>

4 N\
Gerar atualizagéo

de retirada de titulo
com Registro

fisica

4 Encerrar
concluido e acerto Prenotago, com o
Finalizar L de valores e E
atualizagéo e — ) Eliminar respectivos
Atualizacéo dGere:_r aéuagzatgta? Indlcador_e:s E° Atualizagéo
fisica = rBiEeE 6l UG Contraditério s
——» por cancelamento sica
do pedido, com o
motivo
(& J
( ™
Gerar atualizacédo
N de decurso de
prazo da
Prenotacao
. J
Finalizar
atualizacédo

Atualizagdo

fisica
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AS IS — Subprocesso 9.3 — Criar Matricula

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagédo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Extrato a
liberar

Preparar ficha da
Matricula a criar e . . ~
ajustar Simular impresséo
posicionamento do do extrato S
modelo de ficha
extrato, se Erro na
necessario simulacdo
@)
l J
Identificar e
Verificar simulagao reservar préximo Imprimir Matricula
de impressao nro de Matricula na ficha oficial
disponivel

Acervo atualizado

9.13 Criar Indicador
Pessoal e Real
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AS IS — Subprocesso 9.4 — Atualizar Matricula

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011 | Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Acessar Fichas das
Matriculas ou
Paginas do Livro de
Transcri¢cdes
referenciadas no
Extrato

Extrato a
liberar

Analisar
compatibilidade do
extrato com a
situagao atual e
ultimo registro

Acervo Fisico
ou Digital

Extrato a Revisado
corrigir

Selecionar primeira
ou préxima
atualizacédo do
extrato a efetuar

A

Preparar ficha da
Matricula a
atualizar e ajustar
posicionamento do
extrato, se
necessario

Simular impresséo
do extrato em
modelo de ficha

Erro na

[+] O

simulagao

Fichas de Matricula

v

Verificar simulacdo
de impressao

Imprimir Extrato de
registro(s) e/ou
averbacao(es)

na ficha escolhida

9.3 Criar Matricula

A 4

[+] O

Analisar tipo de
atualizacéo definida
no extrato

Livro de Transcrigao

Analisar atualizagdo
da Transcrigcao

Efetuar manuscrito
de averbacéo do
livro de transcri¢cao

Acervo atualizado

h 4

9.13 Criar Indicador

9.3 Criar Matricula

Pessoal e Real
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AS IS — Subprocesso 9.5 — Criar Registro Auxiliar

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versao: 1.0.r.3 Data: 12/05/2011 | Classificagédo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Extrato a
liberar

Preparar ficha do
Registro Auxiliar a
criar e ajustar
posicionamento do
extrato, se necessario

Simular impressao
do extrato em
modelo de ficha

[+] O

Erro na

simulagdo

i

Verificar simulagao W

’ . Auxiliar na ficha
de impressao J

oficial

Imprimir Registro

Arquivar junto as
demais fichas, 9.13 Criar Indicador
seguindo Pessoal e Real

classificador proéprio

Acervo atualizado
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AS IS - Subprocesso 9.6 — Atualizar Registro Auxiliar

14577

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Verséo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011 | Classificacédo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Selecionar primeira
ou proxima
atualizacdo do
extrato a efetuar

Preparar ficha do Registro
Auxiliar a atualizar e
ajustar posicionamento do
extrato, se necessario

Simular impresséo
do extrato em
modelo de ficha

Extrato a
liberar

Acessar Fichas do
Registro Auxiliar
referenciadas no

Extrato

Acervo fisico
ou digital

A

O Erro na

i J simulagao

Verificar simulagdo
de impresséo J

Imprimir Extrato do —p

na ficha escolhida

Arquivar junto as
demais fichas,
seguindo
classificador préprio
(& J

ato praticado

'

9.13 Criar Indicador
Pessoal e Real

Acervo atualizado
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AS IS — Subprocesso 9.7 — Criar Registro de Indisponibilidade

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagédo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,

Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Preparar ficha do
Registro de Simular impresséo
Indisponibilidade a criar e do extrato em
ajustar posicionamento modelo de ficha
do extrato, se necessario
Extrato a

liberar

[+ O

Erro na
simulagao

i

Verificar simulagdo

Imprimir Registro

de impresséo J

de Indisponibilidade
na ficha oficial

Arquivar junto as
demais fichas,
seguindo
classificador proprio

Acervo atualizado

9.13 Criar Indicador
Pessoal e Real

= A
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1577

AS IS — Subprocesso 9.8 — Atualizar Registro de Indisponibilidade

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagédo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Extrato a
liberar

Acervo fisico
ou digital

Selecionar primeira
ou proxima
atualizacédo do
extrato a efetuar

Preparar ficha do Registro
de Indisponibilidade a
atualizar e ajustar
posicionamento do
extrato, se necessario

A

Simular impresséo

do extrato em
modelo de ficha

[+ O

Erro na
simulagao

Acessar Fichas do
Registro de
Indisponibilidade
referenciadas no
Extrato

I

Verificar simulagdo
de impresséo J

I ®
A

Imprimir Extrato do

ato praticado
na ficha escolhida

[+] O

Acervo

4 N\
Arquivar junto as
N demais fichas,
seguindo
classificador proprio
(& J
:: 4 i N\
9.13 Criar Indicador
Pessoal e Real
. J
atualizado
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/W ——— AS IS — Subprocesso 9.9 — Criar Registro de Aquisicdo de Imdveis Rurais por Estrangeiros

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011 | Classificacédo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Preparar ficha do Registro de

aquisicao de imdveis rurais por Simular impressao
estrangeiros a criar e ajustar do extrato em
posicionamento do extrato, se modelo de ficha
necessario
Extrato a
Liberar Erro na
Q simulagéo

:

Verificar simulagao
de impressao J

Imprimir Registro
de aquisicao de
imoéveis rurais por
estrangeiros na
ficha oficial

Acervo atualizado

Arquivar junto as
demais fichas,
seguindo
classificador proprio

9.13 Criar Indicador
Pessoal e Real
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AS IS — Subprocesso 9.10 — Atualizar Registro de Aquisicao de Iméveis Rurais por Estrangeiros

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagédo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Extrato a
liberar

Acervo fisico
ou digital

Selecionar primeira
ou proxima
atualizacédo do
extrato a efetuar

extrato, se necessario

Preparar ficha do Registro de
Aquisicdo de Imoéveis Rurais
por Estrangeiros e a atualizar
€ ajustar posicionamento do

Simular impressao
do extrato em
modelo de ficha

A

[+ O

Acessar fichas do
Registro de
Aquisicao de
Iméveis Rurais por
Estrangeiros
referenciadas no
Extrato

I

Verificar simulagéo W
de impressao J

Q)
A

Erro na
simulagao

Arquivar junto as
demais fichas,

[+] O

Imprimir Extrato do > seguindo
ato praticado classificador préprio
na ficha escolhida
_ J/
| p i N

9.13 Criar Indicador
Pessoal e Real

Acervo atualizado
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AS IS — Subprocesso 9.11 — Criar Registro Diario da Receita e da Despesa

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Vers&o: 1.0.r.3 Data: 12/05/2011

Classificacdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Criar nova ficha ou
nova folha do livro

Dividir em colunas,
para anotagdo da
data, do
histérico, da receita
ou da despesa

Preencher com a
data do dia

em forma contabil

[Obedecer modelo usual, |

Identificar atos W

Através do Relatério de Atos
Praticados, fazendo referéncia ao
numero do ato, ou do livro e da
folha ou do protocolo no
langamento do histérico

8.8 Consultar

praticados do dia J

Tabela de Custas

W

J

Identificar natureza W

das despesas J

Lancar despesas W

Lancar receitas

Langar montante do
dia

do dia J
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AS IS — Subprocesso 9.12 — Atualizar Protocolos Expirados

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Verséo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagédo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Selecionar Solicitar atualizagao
prenotacdes em para cada
decurso de prazo prenotacao
(sem prorrogacéo) encontrada

9.2 Atualizar
Protocolo

[+] O
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AS IS — Subprocesso 9.13 — Criar Indicador Pessoal e Real

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagao: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

&)

Extrato a
liberar

Indicador Pessoal

Criar novo indicador
com referéncia aos
livros, conforme
Extrato

néo encontrado

Consultar Indicador}
Pessoal J

Indicador Pessoal

Inserir nova
referéncia no
indicador existente,
conforme Extrato

encontrado

Extrair indicadores
reais e pessoais do
Extrato

Dados da

O

busca

Ficha de
Indicador Pessoal

Indicador Pessoal

Criar novo indicador
com referéncia aos
livros, conforme
Extrato

néo encontrado

Consultar Indicador}

Real J

Indicador Pessoal

Inserir nova
referéncia no
indicador existente,
conforme Extrato

encontrado

Ficha de
Indicador Real

Referéncias

9.13.1 Criar Novo
Indicador
Pessoal ou Real

Indicador e

Referéncias

a incluir

9.13.2 Atualizar
Indicador
Pessoal ou Real

Referéncias
a incluir

9.13.1 Criar Novo
Indicador
Pessoal ou Real

Indicador e

Referéncias

a incluir

9.13.2 Atualizar
Indicador
Pessoal ou Real

a incluir

6 6 e e
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AS IS — Subprocesso 9.13.1 — Criar Novo Indicador Pessoal ou Real

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Verséao: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificacdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Ficha nova

Indicador e
Referéncias
a incluir

Livro de Indicador
(Pessoal ou Real)

.......

P
Imprimir ficha nova
com os dados do

Indicador

(Pessoal ou Real) e

referéncias

.

J

Efetuar novo
registro sequencial
€ manuscrito no
Livro de Indicador

(Pessoal ou Real)
(&

~N

®

Tratar erro de
impressao

i

1

Arquivar livro junto
aos demais livros
de Indicadores

Arquivar junto as
demais fichas,
seguindo ordem
alfabética do
1° nome

~N

Acervo

atualizado
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AS IS — Subprocesso 9.13.2 — Atualizar Indicador Pessoal ou Real

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Verséo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS - OPERAGAO

Ficha de Indicador
(Pessoal ou Real)

Referéncias
a incluir

Livro de Indicador
(Pessoal ou Real)

Imprimir ou
datilografar nova
referéncia na ficha
de indicador
existente

®

Tratar erro de
impressao

Incluir nova
referéncia
manuscrita no Livro
de Indicador
(Pessoal ou Real)

Arquivar livro junto
aos demais livros
de Indicadores

Arquivar
demais

junto as
fichas,

seguindo ordem
alfabética do
1° nome

Acervo
atualizado
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[LTTT )

AS IS — Processo 10.0 — Convénios

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

10.0 Convénios

10.1 DOI

—P» Prefeitura

O j -0

P> ARISP

(& J

H{ Portal ExtraJudicial }7

+

12




[LTTT )

AS IS — Subprocesso 10.1 — DOI

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas) | Versédo: 1.0.r.3 Data: 12/05/2011 | Classificagéo: LSI-TEC: Restrito )
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

814 Consultar Emitir relatério de Acessar portal da Enviar DOI no Arquivar relatério
A istros ara DOI registros a enviar Secretaria da Gerar DOI no portal e contendo os
9 2 para DOI Receita Federal P registros enviados
Inicio do

dia

Relatério de registros
a enviar para DOI
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[LTTT )

AS IS — Processo 11.0 — Relatorios

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS

8.11 Consultar atos
praticados no dia
anterior
Inicio do

dia
Emitir relatério
contendo a relagcéo
_ - de indicadores dos
Relatério de conferéncia atos praticados no
de indicadores dia anterior

T
'
'
'
\
'
'
'

Relatério de conferéncia
de indicadores

Relatério de
atos praticados

Arquivar relatério
para realizagédo do

- . Emitir relatério
Relatério de atos praticados contendo a relagio
de atos praticados
no dia anterior custas

recolhimento das

.

Realizar

Arquivar relatério
- contendo a
conferéncia ~
conferéncia
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AS IS — Processo 12.0 — Correigoes

[LTTT )

Projeto SREI: Relatério da modelagem do processo atual (diagramas)

Versdo: 1.0.r.3

Data: 12/05/2011

Classificagdo: LSI-TEC: Restrito

Autores: Adriana Unger, Andressa Mafra, Estela Hirata,
Juliana Zavata, Marcela Grotto

( ™
Livro 1 Protocolo
(& J
4 N\
Apresentacao das
e Guias de Lancar “visto em Registrar resultado " .
documiorilt‘;ltzro . Recolhimento Realizar avaliacio correicdo” em todos da correigédo no Assinar Livro de Ez::gpoﬁi;:,“;f
P juntamente a ¢ os documentos Livro de Visitas e Visitas e Correicoes 2 i
correicao . . et~ Oficial
relacéo dos atos avaliados Correicoes
praticados
Y JAN _ J JAN
o |
14 | : e a |
8 | I :
|
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uJ ! | » Despesa |
o ! I
| I
3 ! | L J |
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: | .
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! I ; I
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| I
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: | .
I
| | |
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| | |
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: | .
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| | S J |
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I
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I
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| | |
| | |
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| | |
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| | |
| | |
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[a] | | L
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